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SISSEJUHATUS

Juhendi eesmark on selgitada ja anda juhiseid toetuse saajatele ja elluviijatele Euroopa
Sotsiaalfondi rahaliste vahendite kvaliteetseks kasutamiseks. Juhendi koostamisel on aluseks
vOetud Euroopa Liidu regulatsioonid, Eesti Vabariigi digusaktid, senine praktika ja hea tava.
Juhend ei vidlista programmi elluviijate endi valjato6tatud juhendmaterjalidest tulenevaid
tingimusi ning muid programmi ndudeid partneritele voi I0ppkasusaajatele.

Juhend selgitab:

9 dldisi struktuurivahendite rakendamisega seotud poOhimotteid projektide ja
programmide rakendamisel;

9 valjamaksetaotluste (lesehitust, sellega kaasneva dokumentatsiooni korrektset
kajastamist ja kontrolljdlje olulisust;

9 teavitusnduete olulisust.

Juhendist on vdimalik leida kahte sorti teavet, mis koondatud varvilistesse kastidesse. Iga
alapunkti juures on toodud rakendusiiksuse (RU) senise kogemuse pdhjal tehtud tihelepanekud
vOi esinenud vead ning labivalt on juhitud tahelepanu olulistele aspektidele, mille osas on
esitatud kiisimusi voi tekkinud arutelusid.

RU tdhelepanekud on margitud rohelisega.

Sagedamini tehtavate vigade kastikesed on margitud oranziga

Igale projektile/programmile mairatakse RU-s koordinaator. Vastav koordinaator on projekti
kontaktisikuks ning aruandluse (sh finantsaruandluse) jalgijaks. Koordinaatorite kontaktandmed
on leitavad RU kodulehekiiljel (str.archimedes.ee).

Uldised kontaktandmed:

Prioriteetse suuna 2: Teadus- ja arendustegevuse inimressursi arendamine rakendustiksus on
SA Archimedes, struktuuritoetuste tksus:

Vaike-Turu 8, 51013 Tartu

Tel 730 0390

Faks 730 0398

str@archimedes.ee

Juhendi Oigsuse eest vastutavad SA Archimedes struktuuritoetuste rakendusiksuse T&A
inimressursi biroo juhataja ja koordinaatorid.
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1. ULBOUDED

1.1.Struktuurivahendite kasutamise al usdokumendi d ja O0igustr
N&ukogu maarus (EU) nr 1083/2006, 11. juuli 2006, millega nihakse ette iildsitted Euroopa
Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi ja Uhtekuuluvusfondi kohta ning tunnistatakse
kehtetuks mairus (EU) nr 1260/1999. Mairuses sitestatakse eesmargid, mida
struktuurifondidest ja Uhtekuuluvusfondist toetatakse, liikkmesriikide ja piirkondade suhtes
kohaldatavad kdnealustest fondidest toetuse saamise kriteeriumid, olemasolevad rahalised
vahendid ja nende jaotamise kriteeriumid.

Komisjoni mairus (EU) nr 1828/2006, 8. detsember 2006, milles sitestatakse
rakenduseeskirjad néukogu mairusele (EU) nr 1083/2006, millega nihakse ette iildsitted
Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi ja Uhtekuuluvusfondi kohta, ning
Euroopa Parlamendi ja ndukogu mairusele (EU) nr 1080/2006, mis kisitleb Euroopa
Regionaalarengu Fondi. Muudetud Komisjoni maarus (EU) nr 846/2009, 1. september 2009.

Euroopa Parlamendi ja ndukogu mairus (EU) nr 1081/2006, 5. juuli 2006, mis kisitleb Euroopa
Sotsiaalfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks mairus (EU) nr 1784/1999.
Maarusega kehtestatakse Euroopa Sotsiaalfondi tGlesanded, fondist antava abi ulatus, erisatted
ja abikdlblike kulude liigid.

"Riiklik struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013" maaratleb Uldise strateegilise
lahenemise struktuuritoetuste kasutamiseks.

Struktuurivahendite strateegia pohjal on koostatud selle elluviimiseks wvaldkondlikud
rakenduskavad (operational programmes ehk OP-d), millega maaratletakse tapsemalt
struktuurivahenditest rahastatavad tegevused aastateks 2007-2013 ja nende finantsplaan.

Eestis on koostatud kolm rakenduskava:

1 Majanduskeskkonna arendamise rakenduskava
Y Elukeskkonna arendamise rakenduskava
f Inimressursi arendamise rakenduskava

Juhendis kirjeldatud ja RU inimressursi biiroo vastutusala tegevused tulenevad inimressursi
arendamise rakenduskavast.

Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seadus (nn STS) satestab struktuuritoetuse taotluste
menetlemise alused, toetuse andmise ja kasutamisega seotud subjektide digused ja kohustused,
jarelevalve alused ning vaidemenetluse korra. Lisaks reguleeritakse eelnduga osaliselt ka
toetuse andmise ettevalmistamist, nt asutuste akrediteerimist.
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Vabariigi Valitsuse 31. jaanuari 2007.a maarus nr 26 ,Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse
kulude abikolblikkuse ja mitteabikélblikkuse maaramise tingimused ja kord” (nn
abikolblikkuse maarus) satestab kulude abikdlblikkuse maaramise uldised tingimused ja korra,
sh loob raamistiku personali- ja Uldkulude arvestusele struktuuritoetuse projektides ning
satestab  kulude hivitamise Uhtse maadra, standardiseeritud Uhikuhindade ning
kindlasummaliste maksete alusel.

Rahandusministri 1. martsi 2007.a maarus nr 15 “Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse
vdljamaksmise tingimused ja kord” (nn valjamaksete maarus) satestab struktuuritoetuse
vdljamaksmise tingimused ja korra. Defineeritakse kuludokumendi ja tasumist tdendava
dokumendi mdiste ning satestatakse VMT koostamise pdhialused (sh valjamaksed osaliselt
tasutud kuludokumentide alusel ning ettemaksete vdimalus; kulude perioodiseerimise ndue
jne).

Vabariigi Valitsuse 30. augusti 2007.a maarus nr 211 ,Struktuuritoetuse andmisest ja
kasutamisest teavitamise, avalikustamise ning struktuuritoetusest rahastatud objektide
tdhistamise ja Euroopa Liidu osalusele viitamise tingimused ning kord” (nn teavitusmaarus)
satestab struktuuritoetuse kasutamisega seonduva teavitamise, toetuse kasutamise
avalikustamise ning toetusest rahastatud objektide tdhistamise ja Euroopa Liidu osalusele
viitamise tingimused ning korra.

Sageli on Oigusaktides Oeldud ,kui nii on satestatud meetme tingimustes” — selline sate
tahendab, et miski on Ilubatud vdi keelatud ainult juhul, kui meetme maarus voi
programmdokument seda lubab v&i keelab. Kui konkreetses meetme maaruses voi
programmdokumendis vastav regulatsioon puudub, siis see selle meetme raames ka ei kehti.

Projektide ja programmide rakendamise tdiendavad sisulised ja korralduslikud satted on
kehtestatud haridus- ja teadusministri poolt meetme maarusega voi programmdokumendi
kinnitamise kaskkirjaga.

NB! Koik eeltoodud oigusaktid kehtivad iiheaegselt ning vastuolude ilmnemisel tuleb
juhinduda korgemalseisvast oigusaktist. Samas, kui madalamalseisev oigusakt konkretiseerib
tildsonalist seadust, siis kehtib konkreetsem site. Oigusaktide hierarhia on vastavalt: EU
Oigusakt — Eesti Vabariigi seadus — seaduse rakendusakt — ministri ké&skkiri/meetme
tingimused.

Lisainfo veebiaadressil (2013 juuni): http://archimedes.ee/str/teabekogua_y/oigusaktid-2/

12Ul di sed pdhi mot tteggmisela! j amakset e
Koikide inimressursi rakenduskava prioriteetse suuna 2 “Teadus- ja arendustegevuse
inimressursi arendamine” raames elluviidavate programmide ja projektide toetuse saajate ning
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partnerite kulude iile viib esmatasandi kontrolli 13bi SA Archimedes struktuuritoetuste RU
(Vabariigi Valitsuse 19. aprilli 2007. a maarus nr 111 “Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse
andmist korraldavate asutuste madaramine” § 8 p 2).

Struktuurivahenditest tegevuste rahastamine toimub Uldjuhul refinantseerimise pohiméttel, mis
tdhendab, et toetuse saaja teeb esmalt kulud ja seejarel hiivitatakse need vormikohase taotluse
ning tdendava dokumentatsiooni alusel. Vdljamaksete tulpvdimalusi on kolm:

i Valjamakse tasutud kuludokumendi alusel
9 Valjamakse osaliselt tasutud kuludokumendi alusel
I Ettemakse

Viljamaksetaotlust (VMT) menetletakse jargmiste pohimdotete kohaselt:

1 koik esmatasandi kontrolli ja deklareeritud kulude seisukohalt olulised ning ette
ndhtud dokumendid on VMT-ga kaasas;

9 koik sellel perioodil kulusid deklareerivad konkreetse projekti toetuse saaja ning
partnerite kulud on VMT-sse koondatud.

1.1.1.Val j a masktsl &uludokumentide alusel

Reeglina teostatakse valjamaksed struktuuritoetuse vahenditest tasutud kuludokumentide
alusel. Valjamakse tasutud kuludokumentide alusel tihendab, et toetuse saaja vOi partner
teostab projekti jaoks vajalikud kulud esmalt omavahenditest ning seejarel esitab toetuse saaja
kuludokumendid ning tasumist tdendavad dokumendid RU-le. RU kontrollib tehtud kulude
abikdlblikkust ning hivitab toetuse saajale tehtud abikdlblikud kulud taotluse rahuldamise
otsuse jargse toetuse proportsiooni alusel. Juhul, kui valjamaksetaotluses oli partneri kulusid,
kannab toetuse saaja partneri kulude katteks saadud toetuse partnerile edasi vastavalt toetuse
saaja ja partneri vahel s6lmitud partnerluslepingu tingimustele. Nimetatud valjamakse liik on
lubatud kdikidele toetuse saajatele.
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. maksekorralduse

f +
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! Viib labi vajalikud
1Rakendusiksus (RU) kontrollprotseduurid, esitab MA-le
: valjamakse taotluse

b e - - - -

Lo __ ﬁ

' Tasub arve(d), esitab RU-le
:Toetuse saaja valjamakse taotluse ja vajalikud

1 dokumendid

r 4 v

1

e e e m - - - =

1

:Hankija Esitab toetuse saajale arve(d)
o

JoonislVal jamakse tasutud kuludokumenti de al

Rahandusministeerium)

Vidljamakseks tasutud kuludokumentide alusel tuleb esitada:

A. Taidetud valjamaksetaotluse vorm

B. Kuludokumentide loetelu;

C. Eelarve taitmise vorm;
D. Toojoukulude tabel (juhul kui soovitakse palkade hivitamist)
E. Kuludokumentide loetelu iga rea tdendavad dokumendid®:

i raamatupidamise algdokumendi koopia, millele on lisatud ndutud andmed;
ii nimetatud kulu tasumist téendav dokument (maksekorraldus voi muu samavaéarne

dokument)

iii taiendavate/téendavate dokumentide koopiad (naiteks tooajatabel, osalejate nimekiri,

leping, pdaevakava jne)

NB! Alates 08.07.2012 esitatavate valjamaksetaotluste puhul ei pea tasumist tdendavat

dokumenti esitama jargmiselt:

! Vastavalt kulureale — see tdhendab, et kdigepealt koondatakse 1. kulurea dokumendid, siis 2. kulurea dokumendid
jne. Programmide puhul kasutatakse ka esitamist partnerite kulude 18ikes, sellise Iahenemise puhul lepitakse see
RU ja elluviija vahel eelnevalt kokku. Dokumendid lisatakse kindlasti esimesele ja viimasele viljamaksetaotlusele.

us el
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i Taidesaatva riigivdimu asutused (valitsusasutused ja nende hallatavad riigiasutused)
ei pea esitama lihtegi kulu tasumist téendavat dokumenti;

ii Avalik-Giguslikud juriidilised isikud ja KOV-d
ei pea esitama palgakulude tasumist téendavaid dokumente.

Toetuse saajal ja partneril sailib endiselt kohustus materjali sailitada kuni 31.12.2015.

2.1.1.Val j a nosdkseletasutud kuludokumentide alusel

Valjamakse osaliselt tasutud kuludokumentide alusel tdhendab toetuse vdljamakset toetuse
saajale voi toovotjale peale kohustuse tekkimist ja kuludokumendi tasumist omafinantseeringu
osas. Valjamaksed osaliselt tasutud kuludokumentide alusel vdivad toimuda kas lksikute arvete
kaupa (igast eraldi arvest on tasutud omafinantseering) vGi arvete kogumina (vdljamakse
taotluse arvetest on tasutud omafinantseeringu ulatuses arveid). Kui toetuse saaja projektile on
satestatud 100%-line toetuse maar, siis omafinantseeringu eelnevat tasumist ei ole, kuna
projektil puudub omafinantseeringu ndue.

Valjamakse osaliselt tasutud kuludokumentide alusel vdib teha kdikidele toetuse saajatele, kui
nii on satestatud meetme tingimustes voi programmis.

Toetuse saamiseks osaliselt tasutud kuludokumentide alusel lisab toetuse saaja valjamakse
taotlusele lisaks kuludokumentidele ka tasumist tdendavad dokumendid, mis tdendavad, et
vajalik omafinantseeringu osa on tasutud. Vajalik omafinantseering voib olla tasutud kdikide
toetuse saaja poolt RUle esitatud arvete kohta kokku. Niiteks vdib toetuse saaja v&i partner
tasuda Uhe arve terves ulatuses ning llejaanud arved jatta tervenisti tasutama, kui tasutud arve
katab kdigi arvete peale kokku vajamineva omafinantseeringu osa.

Peale toetuse laekumist toetuse saaja kontole peab toetuse saaja saadud toetuse summale

vastavas summas esitama tasumist tdendavad dokumendid seitsme toopdeva jooksul.

Palgakulude maksmisel osaliselt tasutud kuludokumentide alusel vdib tasumist téendavad
dokumendid esitada 7 to0pdeva jooksul parast palga maksmist ja maksude tasumist.
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|Riigikassa (RK) Teeb viljamakse toetuse saaj

s 5

X Viib 18bi vajalikud
:Makseasutus (MA) kontrollprotseduurid, esitab RK-le Viib 1abi vajalikud kontrollprotseduurid
1

maksekorralduse
'" s s
1
e mmm e m— o =
' Viib labi vajalikud Viib 1abi vajalikud kontrollprotseduurid,
\Rakendusiiksus (RU) kontrollprotseduurid, esitab MA-le esitab MA-le teatise ettemakse
: valjamakse taotluse abikdlblikuks muutumise kohta

| x £

Tasub arve(te) abikdlblikust
kogusummast omafinantseeringu >
osa, esitab RU-le vdljamakse
taotluse ja vajalikud dokumendid

Tasub hankijale arve(d) llejaanud
osas, esitab RU-le vajalikud
dokumendid

i A v

:Hankija Esitab toetuse saajale arve(d) «

Joonis2vVal jamakse osaliselt tasuflikas: kul udokument

Rahandusministeerium)

Saadud toetust voib kasutada vaid nende kulude katmiseks, milleks toetust kisiti, naiteks ei tohi
monda teist arvet tasuda palgakulude katteks kisitud toetusest voi vastupidi. See tahendab, et
kui toetuse saaja kiisib toetust palgakulude katteks, peab ta RU-le hiljlem esitama ka
palgakulude tasumist tdendavad dokumendid.

Viéljamakseks osaliselt tasutud kuludokumentide alusel tuleb esitada:

A. Taidetud valjamaksetaotluse vorm

B. Kuludokumentide loetelu

C. Eelarve taitmise vorm

D. Toojoukulude tabel (juhul kui soovitakse palkade hivitamist)
E. Kuludokumentide loetelu iga rea tdendavad dokumendid®:

i raamatupidamise algdokumendi koopia, millele on lisatud ndutud andmed;
ii nimetatud kulu tasumist téendav dokument (maksekorraldus voi muu samavaarne
dokument), kus on ndidatud tasumine vdhemalt omafinantseeringu osas;

? Vastavalt kulureale — see tdhendab, et kdigepealt koondatakse 1. kulurea dokumendid, siis 2. kulurea dokumendid
jne. Programmide puhul kasutatakse ka esitamist partnerite kulude 18ikes, sellise Iahenemise puhul lepitakse see
RU ja elluviija vahel eelnevalt kokku. Dokumendid lisatakse kindlasti esimesele ja viimasele viljamaksetaotlusele.
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iii taiendavate/tdendavate dokumentide koopiad (naiteks tooajatabel, osalejate nimekiri, leping,
paevakava jne)

NB! Peale toetuse laekumist tuleb 7 t66paeva jooksul esitada RU-le kogu arve summa

tasumist toendavad dokumendid.

3.1.1. Ettemaksed
Ettemakse on toetuse vdljamakse enne kohustuse tekkimist, mis tdhendab seda, et toetuse
saaja vOib taotleda toetuse vdljamakseid juba enne, kui sdlmitud on toovotjaga leping vOoi
toetuse saajani on joudnud kuludokument.

Ettemakseid on digus taotleda jargmistel toetuse saajatel:

i riigiasutusest toetuse saaja;

i riigi sihtasutusest, avalik-Giguslikust juriidilisest isikust vdi kohaliku omavalitsuse asutusest
toetuse saaja, kui nii on satestatud meetme tingimustes;

i pangagarantii olemasolul sihtasutusest, mittetulundusiihingust vo&i riigi arithingust
toetuse saaja, kui nii on satestatud meetme tingimustes.

Ettemaksete andmist reguleerib viljamaksete mairuse § 9* (vt viidet juhendi Ik 6).

Ettemakse tehakse toetuse saaja poolt RU-le esitatud taotluse alusel, millele on lisatud
kulutuste prognoos. Ettemakse antakse kulutuste prognoosi alusel reeglina kvartali
rahavajaduse summas. Ettemakse kantakse toetuse saaja kontole.

Vajadusel saab jargmise ettemakse toetuse saajale teha enne eelmise ettemakse tdies ulatuses

tdendamist *. Seda juhul, kui nt eelmise ettemakse periood ei ole veel labi. Kui eelneva
ettemakse periood on [6ppenud ning kulude tegemise tdenduseks on dokumente esitatud,
arvatakse jargmisest ettemaksetaotlusest tdendamata ettemakse osa maha ning selle vorra
saab toetuse saaja ettemaksu vahem.

Kulutuste ja seega ettemakse vajaduse korduval iilehindamisel toetuse saaja poolt on RU-I Sigus
kaalutluse alusel kanda toetuse saajale esialgu vaiksem summa ettemakset, kui kulutuste
prognoosi kohane kolme kuu rahavajadus. Parast seda, kui toetuse saaja tGendab (esitab
kuludokumendid ja tasumist t6endava dokumendid), et ta on saadud ettemakse k&ik &ra
kasutanud, vdib RU toetuse saajale kanda esialgu taotletud ettemakse kogusummast jargmise
osa. Ettemakse kasutamise téendamist abikdlblike kulude katteks nimetatakse ettemakse
téendamiseks .

®See tahendab, et toetuse saaja toendab (esitab kuludokumendid ja tasumist tdendava dokumendid), et ta on
saadud ettemakse kdik dra kasutanud. Téendamine toimub analoogselt vdljamaksetaotluse esitamisele ja
menetlemisele.
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1
1
| Riigikassa (RK) Teeb véljamakse toetuse saajale —
1
1

_______________ t

Viib 1abi vajalikud kontrollprotseduurid,

! 1
! 1
: Makseasutus esitab RK-le maksekorralduse Viib labi vajalikud kontrollprotseduurid Makseasutus !
1 (MA) (MA) !
_______________ 1 t
H Viib 1abi vajalikud kontrollprotseduurid, Viib 1abi vajalikud kontrollprotseduurid, H
| Rakendusiiksus otsustab ettemakse suuruse ja esitab esitab MA-le ettemakse aruande Rakendustiksus !
! (RU) MA-le ettemakse taotluse kulude abikélblikuks muutumise kohta (RU) !

Tasub arve(d) peale ettemakse

! 1
! . N 1
| Toetuse saaja Esitab RU-le ettemakse taotluse — laekumist, esitab RU-le ettemakse Toetuse saaja !
H aruande ja vajalikud dokumendid !

T t | R

1
1
Esitab toetuse saajale arve(d) Hankija !
1
1

Joonis 3 Ettemakse teostamine (allikas: Rahandusministeerium)

Ettemakse kasutamise Ule arvestuse pidamine on toetuse saaja Ulesanne ja vastutus. Saadud
ettemakset ei tohi kasutada muuks otstarbeks, kui seda on struktuuritoetusest rahastatud
projekti kulude tegemine. Kuludokumentide esitamisel RU-le loetakse kdigi toetuse saajate
puhul ettemakse tdendatuks proportsioonis toetuse madraga (v.a. juhul kui toetuse
proportsiooni Uletamine projektis on lubatud. Toetuse saaja saab kolmeks kuuks saadud
ettemakse abikdlblikke kulusid tdendavad dokumendid esitada rakendusiiksusele hiljemalt kuue
kuu jooksul ettemakse saamisest. Kui valjamaksetaotlusi esitatakse harvem kui kord kvartalis,
siis on selleks tahtajaks (ks aasta. Ettemakse kinnikandmise tahtaeg on kuupdev, mil toetuse
saaja esitab rakendusiiksusele ettemakset tdendavad kuludokumendid.

Tabel lLEt t emakse tahtaegade meel espea

Ettemakse kuni 3 kuuks Abikdlblike kulude tdendamise aeg kuni 6 kuud

Ettemakse 4 kuni 6 kuuks Abikdlblike kulude tdendamise aeg kuni 1 aasta

Ettemakse tahtaja maarab koordinaator. Seega esimeseks kvartaliks saadud ettemakse
kuludokumendid esitatakse parast esimese kvartali IGppu.

Soovitusena tuleks toetuse saajal ettemakse taotlus esitada varuga arvestades RU poolt
ettemaksetaotluse menetlemisele kuluvat aega.

Kui toetuse saajal jadb ettemakse osaliselt kasutamata, kuid toetuse saaja soovib edaspidi veel
ettemakseid taotleda, siis vdhendatakse kasutamata osa vorra jargmist ettemakset.

13
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Ettemakse saamiseks tuleb esitada:

A. Tdidetud ettemaksetaotluse vorm
B. Ettemakse prognoosi vorm

Parast kulutuste tegemist tuleb kulu tegemist tdendavad dokumendid esitada analoogiliselt
valjamaksetaotlusega.

Ettemakse kinnikandmise kuludokumente kontrollitakse samadel alustel tavaparase VMT-ga
Toetuse saaja peab selleks esitama nii kulude loetelu kui ka kulusid tdendavad dokumendid RU
vormi kohaselt.

Ettemakse loetakse tdendatuks parast makseasutuse vastavat kinnitust, millest RU teavitab
toetuse saajat.

Ettemakselt laekuvad intressitulud® tuleb kajastada tuluna ning need lahevad abikdlblikust
kulust mahaarvamisele!

4.1.1. Kuludokumentide 0 | rekglid
Kbik projekti raames deklareeritavad kulud, sh ka omafinantseeringuks arvestatavad kulud
peavad olema:

i reaalselt aset leidnud ning makstud abikdlblikkuse perioodil;

i otseselt projektiga seotud ning vastavuses programmi/projekti kinnitatud eelarve ning
tegevuskavaga;

i raamatupidamises eraldatud asutuse muudest kuludest (vt STS § 22 punkt 10);

=

vastavuses Eestis kehtivate digusaktidega;

i maistlikud ehk mitte Ule turu keskmise hinnataseme vdi tavaparaste hindade ning rahade
labipaistvat ja saastlikku kasutamist jargivad;

i tehtud projekti ning kuluridade eelarve piires;

i Uldjuhul leidnud aset programmi/projekti abikdlblikus piirkonnas;

q téendatavad nii kulu tekkimist kui maksmist kinnitavate dokumentidega.

Kuigi raamatupidamise seaduse § 12 satestab 7-aastase dokumentide sailitamise ndude, tuleb
projektiga seotud dokumente sailitada vastavalt 2007-2013 perioodi struktuuritoetuse seaduse
§-le 5, kuni 2025. aasta 31. detsembrini.

* Projektidel vdi programmidel, kelle on arveldusarved kommertspankades, makstakse panga poolt hoiuse
intressitulu. Ettemakse summalt toetuse saajale tekkinud intressitulu tuleb ndidata projekti tuluna.
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Kuludokumentidele peab kindlasti olema margitud:

- nii ostja kui miilija nimi ja aadress

- projekti nimetus ja/v6i kood

- raamatupidamiskanne projekti kulude eristamiseks muudest kuludest

- kirjeldus projektiga seotuse v6i metoodika projekti osa arvestamise kohta, kui see ei ole
kuludokumendil iiheselt maistetav

Koik projektiga seotud kirjeldused ja kanded peavad olema tehtud kuludokumendi
originaalile.

Kuludokumendi originaal toetuse saaja (partneri) juures ning koopiad viljamakse taotluseks
esitatud dokumentatsioonis peavad olema identsed!

1.3.Val | a natugja menetlemine
Toetus makstakse toetuse saajale valja etapiviisiliselt. Saadava toetuse summa ei tohi iiletada
toetuse taotluse rahuldamise otsuses kinnitatud summat ega méaira. Erandkorras on RU-ga
kooskdlastatult lubatud programmides kinnitatud toetuse maara valjamaksmisel Uletada.
Toetuse vidljamaksed teostatakse reeglina proportsionaalselt omafinantseeringuga.
Valjamakseid tehakse toetuse saaja voi partneri poolt tasutud kuludokumentide alusel.

Programmides, kus on erinevatel tegevustel erinev toetuse maar, tuleb nende tegevuste lile
pidada eraldi arvestust ning esitada need hiivitamiseks eraldi VMT-s.

Korgkoolide ja ettevotete koostdo projektides, kus on erinevatel kululiikidel erinev toetuse
maar (I taotlusvooru projektid), lahtutakse viljamakse teostamisel taotluse otsuses kinnitatud
keskmisest toetuse madrast.

Kulude hivitamine toimub toetuse saaja esitatud VMT alusel, mis esitatakse nii elektrooniliselt
kui paberkandjal. VMT esitatakse rakendusiiksusele perioodiliselt. Valjamaksete periood on
maaratud programmdokumendis vO0i meetme tingimustes. Programmide puhul tuleb
valjamakseid reeglina esitada vahemalt kord kuus ja mitte harvemini kui kord kvartalis.
Projektide puhul on lubatud ka harvem VMT-de esitamine.

Viljamaksete esitamisel lahtub toetuse saaja poolt esitatud valjamaksete prognoosist. VMT
tuleb esitada selleks kuupievaks, mis prognoosis ndidatud vdi teavitada RU-d VMT hilinemisest
ja selle pdhjustest. Rohkem kui 3 tédpieva enne VMT tihtaega esitatud VMT-d RU menetlusse
enne tdhtaja saabumist ei vota, kui téovood seda ei véimalda.
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Kui VMT summa erineb prognoosist enam kui 25% vorra, tuleb toetuse saajal esitada selgitus
prognoosi ja tegelike kulutuste erinevuse kohta ning uus valjamaksete prognoos iilejaanud
aasta kohta.

Toetuse saaja peab tagama, et projekti |18puks valja makstud toetuse kogusumma ja
proportsioon ei lleta toetuse taotluse rahuldamise otsuses ettendhtud toetuse kogusummat ja
proportsiooni.

Toetuse saaja peab nduetekohaseid RU kinnitatud vormil olevaid VMT-sid RU-le esitama
vastavalt kinnitatud prognoosile.

Projekti viimane valjamaksetaotlus tuleb esitada koos projekti |6pparuandega. Viimase
viljamakse teeb RU pirast I8pparuande kinnitamist.

VMT menetlemiseks on RU-I 20 tédpdeva. Antud tihtaeg pikeneb toetuse saajale puuduste
korvaldamiseks antava aja vorra. Reeglina on selleks tahtajaks kuni 10 t66pdeva, olenevalt

vigade rohkusest. VMT kontroll toimub kahel tasandil. | tasandi kontrolli viib I3bi
projekti/programmi koordinaator. Il taseme kontrolliks edastatakse VMT siis, kui | taseme
kontrollis ilmnenud puudused on parandatud vd&i tuvastatud abikdlbmatud kulud VMT-st
eemaldatud. Il taseme kontrolli teostab maksespetsialist. Kui Il taseme kontrollis tuvastatakse
tdiendavaid puudusi, teavitatakse sellest toetuse saajat ning antakse tdhtaeg puuduste
kdrvaldamiseks.

Kui RU on VMT aktsepteerinud edastatakse see maksmiseks makseasutusele
(Rahandusministeeriumi Euroopa Liidu maksete osakond) struktuuritoetuste registri ehk SFOSi
vahendusel. Makseasutus teostab pisteliselt erinevate VMT-de kontrolli ning puuduste voi
kiisimuste korral saadetakse VMT uuesti RU-le menetlemiseks. Kui makseasutus puudusi ei leia,
kantakse toetus programmi/projekti rakendaja kontole 4 to6paeva jooksul.

VMT-d ei aktsepteerita voi ei edastata makseasutusele toetuse valjamaksmiseks kui:

i Toetuse saaja ei ole kdrvaldanud VMT-st puudusi;

i Toetuse saaja ei ole kdrvaldanud jarelevalve kaigus avastatud puudusi voi on jatnud
ettekirjutuse tditmata;

i Toetuse saaja poolt esitatud VMT vorm ei vasta RU kinnitatud vormile;

=a

projekt ei ole taitnud endale véetud kohustusi;
i projekti eelarve kulurida on lletatud voi vastav kulurida projektil puudub.

1.4.VMT komplekteerimine
VMT koosneb kolmest osast:
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q Taidetud VMT vorm
Taidetud kuludokumentide loetelu, sh eelarve taitmise ning to6joukulude tabel;

=

i Kulude loetelu iga rida téendavad dokumendid:
0 Raamatupidamise algdokumendi koopia, millele on lisatud ndutud andmed
0 Kuludokumendi tasumist toendav dokument (maksekorraldus véi muu samavaarne
dokument)®
0 Taiendavad téendavad dokumendid (t60ajatabelid, osalejate registreerimislehed,
tunnistuste koopiad jmt)

NB! Kdik RU-le esitatavad VMTga seotud vormid peavad olema (digi)allkirjastatud
allkirjadigusliku isiku poolt.

Koik viljamaksete ja muu aruandlusega seotud RU vormid ja dokumentatsioon on leitav RU
kodulehelt rubriigist ,, Teabekogu (A-Y)d

Esitatav VMT peab sisaldama koiki antud VMT perioodil tekkinud ja tehtud kulutusi ning kogu
vajaminevat tdendusmaterjali ja dokumentatsiooni ning olema siistematiseeritud jarjestatuna
kuluridade I8ikes. Korrastamata VMT-sid RU menetlusse ei vBta ning need saadetakse toetuse
saajale korrastamiseks tagasi. Tulenevalt kulude spetsiifikast voib olla vajadus esitada ka teisi
dokumente, mida loetletud nimekirjas ei ole valja toodud. Sellistel juhtudel annab sellise
dokumendi vajadusest toetuse saajale teada vastava projekti/programmi koordinaator.

Iga projekti/programmi esimesele ja viimasele VMT-le tuleb lisada kdik kulusid tdendavad
dokumendid. Kogu dokumentatsiooni ei ole vajalik esitada lihtsustatud menetlusele ilemineku
korral. Lihtsustamise vdimalikkuse otsustab RU ning teavitab sellest toetuse saajat.

Lihtsustamine abikolblikkuse maaruse moistes ei ole sama, mis lihtsustatud korras VMT
menetlemine Viimasel juhul peetakse silmas seda, et toetuse saaja ei pea kulude loetelus
toodud dokumente tdies mahus RU-le kontrollimiseks esitama (NB! See tihendab, et need on
korrektselt vormistatuna toetuse saajal kaustas, kuid esitama ei pea!). Lihtsustamise teine
tdhendus on see, et kasutusele on voetud standardiseeritud Uhikuhinnad, kaudsete kulude
Uhtne maar voi kindlasummaline makse.

Pane tdhele, et lihtsustamine ja lihtsustatud korras VMT menetlemine ei ole liks ja seesamal!

VMT ja kuludokumentide loetelu vormile tuleb markida jargmised rekvisiidid (tdpsemat taditmist
vt alapunktis Kuludokumentide loetelu tditmine):

® Vaata erandit joonisel I. 1. Viljamakse tasutud kuludokumentide alusel (allikas: Rahandusministeerium)
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=4 =4 =4 4 4 -8 4 -5 43 -5 -9

VMT jarjekorranumber;

esitamise kuupaeyv;

valjamakse periood (perioodi arvestada kassapdhiselt ehk tasumise jargi);
toetuse saaja nimi;

projekti nimi ja tunnusnumber (kood) struktuuritoetuste registris;
toetuse saaja allkirjadigusliku isiku nimi ja allkiri®;

VMT koostaja nimi ja kontaktandmed,;

raamatupidamise eest vastutava isiku allkiri;

tehingupartneri kood;

toetuse saaja arvelduskonto (toetuskonto) number;

kdik muud vajalikku infot kajastavad lahtrid.

Toetuse saaja raamatupidamises olevatele kuludokumentidele tuleb markida jargmised

andmed:

l

allkirjaBigusliku isiku allkiri’ (toetuse saaja vdi projekti partner on kirjalikult kinnitanud
toode teostaja vOi hankija esitatud arved, aktid ja aruanded);

raamatupidamise eest vastutava isiku allkiri, kui programmi rakendajale kohaldub riigi
raamatupidamise Uldeeskiri voi seda nduab organisatsiooni raamatupidamise sise-eeskiri;
raamatupidamiskirjendi number (algdokumendil olev kirjendi number peab olema sama,
millega antud dokument raamatupidamise programmi sisestati);

programmi/projekti nimetus, programmi/projekti kood vdi selle tegevuse® kood
struktuuritoetuse registris ja vajadusel asutusesiseselt maaratud kood kulude eristamiseks
raamatupidamises.

15 Kul udokumenti de | oetelu taitmine

VMT kulude loendi kohta on tidpsem juhis kittesaadav RU kodulehel toetuse saaja rubriigis

1

VMT number. Numeratsioon algab Ghest (1) projekti alguses esimese VMT-ga ning iga
jargnev VMT kannab jarjekorras jargmist numbrit. Numeratsiooni ei alustata algusest uuel
aastal.

VMT periood on ajavahemik, mille jooksul tekkinud ja makstud kulusid hivitamiseks
esitatakse. Kulu saab esitada VMT-sse kui (iheaegselt on tdietud kolm tingimust: kulu on
tekkinud, tasutud ning Uritus vm toimunud. Kulu paigutada sinna VMT-sse, mille perioodi
ajal saab tdidetud kolmest kriteeriumist ajaliselt viimane (nt kui ldhetuse eest on makstud

® Finantsallika kisutamise diguse edasivolitamise korral esitada volitus.

’ Finantsallika kisutamise diguse edasivolitamise korral esitada volitus.

® Programmi tegevuse kood juhul kui see on eelnevalt RU-ga kokku lepitud ja kik programmi tegevused on
koodidega eristatud
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martsis, kuid ldhetus toimub augustis, siis ldhetuse kulud paigutatakse sinna VMT-sse,
millal [ahetuse aruanne on ajaliselt kinnitatud).

1 Programmi/projekti kood on SFOSi kood, mis vdljastatakse toetuse saajale
projekti/programmi alguses.

1 Toetuse saaja nime lahtris on alati ainult toetuse saaja (elluviija), mitte partnerite nimi.

1 Tehingupartneri kood on toetuse saaja kood vastavalt Riigi raamatupidamise tldeeskirja
lisale 2. Vaata tapsemalt veebilehel (juuni 2013):
https://www.riigiteataja.ee/akt/113112012029

1 Toetuse saaja pangakonto number on pangakonto, kuhu laekub toetus, reeglina peaks
see olema sama konto, mis on margitud taotluses.

1 Jrk nr on kuluridade loendamiseks 1 kuni n.

1 Kulukohtade maaratlemisel jargida programmdokumendis vdi toetuse taotluses kasutatud
eelarve struktuuri (eeltdidetud vormis kasutada vastavat rippmendiid), mitte jatta
nimetuse ette tuhikuid.

1 Kuludokumendi viljastaja. Arve esitaja nimi kujul Nimi OU. Té6tasu vdi ldhetuse korral
organisatsiooni nimi. Kuni 100 tahemarki.

| Kuludokumendi number on kuludokumendile margitud number, nt arve nr,
lahetuskorralduse nr, palgalehe nr, vms (mitte kasutada sdnu ,arve”, ,saateleht” jne.)

1 Kuludokumendi kuupdev on kuludokumendi koostamise kuupdev.

1 Kulu selgitus, mida on soetatud v6i mis teenust on kasutatud (sh teenuse lihikirjeldus ja
teenuse osutamise periood). Toé6tasu puhul marge ,to0tasud” ja toodtasu periood (nt
november). Seotus programmi/projektiga. Kuni 500 tahemarki. (Nt 21.-22.05.09 seminari
,n“ kohvipausi kulud.)

1 Summa kdibemaksuta on arve summa ilma kdibemaksuta (vajadusel liidetakse arve
Umardus summale juurde).

1 Kaibemaks nii nagu arvel on kirjas.

1 Summa kokku on arve summa kokku.

1 Kulu tiitip. Markida millise kuluga on tegemist. (Tavaline = T, Tasumata (vOi osaliselt
tasutud) kuludokumendi alusel = E, Mitterahaline = M). Enamasti on tegemist kulude
hivitamisega tasutud dokumentide alusel ja see on T (eeltdidetud vormis kasutada
vastavat rippmendid).

Mitterahalisi sissemakseid prioriteetse suuna meetmetes seisuga 01.02.2011 ei ole lubatud.
1 Kuludokumendi liik (Tavaline = T, Uhtne maar = UM, Standardiseeritud tihikuhind = SU,

Kindasummalised = KS) (eeltdidetud vormis kasutada vastavat rippmeniid).
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1 Abikolblik summa kokku. Markida summa, mis on programmist/ projektist abikdlblik.
Voib olla erinev veerust: summa kokku, naiteks kui kogu arve summa ei ole programmi/
projektiga seotud. Erinevuse korral markida abikdlblik summa ka kuludokumendile.

| sh abikolblik kdibemaks. Kdibemaks abikolblikust summast.

| Teist thlipi kulud. Kui abikdlblikkus summas sisaldub ERF tiilpi kulu, siis see summa
markida siia.

1 Finantsallikas (registrikood) Sisestatakse arve tasuja registri kood.

1 Kirjeldus. Sisestatakse arve maksnud asutuse nimi (kelle registrikood on eelnevas lahtris)

1 Tasumist toendava dokumendi kuupdev on kuupdev, millal tasumine on toimunud. Kui
tasumine on toimunud mitmes osas, markida mitu kuupdeva.

1 Abikolblikus summas sisalduv pohivara soetuse summa. Kui abikdlblikus summas
sisaldub pdhivara soetust, siis see summa markida siia.

1 Markused. Siin on vdimalus lisada informatsiooni, mida eelnevatel valjadel pole vdimalik
naidata (nt. erisoodustusmaksude puhul kuludokumendil olev erisoodustuse summa
kujunemine, kui see ei tule kogu kuludokumendi summast; selgitused VMT perioodist
viljapoole jaavate kulude kohta; eraldi projektile eriparaste piirmaarade jalgimist
ndudvate kulude margistamine; riigihangete puhul hangete registri viitenumber jmt).

Kogu tabeli 16ikes rahasummade kajastamisel eristada eurod ja sendid komaga ning sendid
kajastada kaks kohta peale koma. Umardamisel kasutatakse tavapiraseid aritmeetika reegleid
(5-st alates Gmardus Ulespoole, kuni 5-ni aga allapoole). Kogu tabeli summade ja abikdlblike
summade kokku rida peab kindlasti olemas olema. Tabeli vormis palume mitte kustutada,
muuta ega lisada valemeid.

16T66) Oukul ude tabeli taitmine
Uhe kalendrikuu kohta tuleb tiita iiks t66jdukulude tabel. Kui projektis osaleb mitu asutust,
tuleb iga asutuse kohta t66joukulude tabel tdita eraldi, tuues valja sellel kalendrikuul
programmist vOi projektist tootasu saavad tootajad.

9 Ajavahemikuks tuleb markida kalendrikuu, mille kohta tabelit tdidetakse, algus- ja
[6ppkuupdevad.

Y Number - maé&drata antud tabelile number, mis ldaheb kulude loetelu tabelis
kuludokumendi numbri valjale. Soovituslikult voiks see number sisaldada infot projekti,
asutuse, kuu ja aasta kohta, et erinevates projektides naidatavad t66joukulude tabelid ei
kannaks sama numbrit.

9 Asutus/Tooandja - t66tasu maksva asutuse nimetus.
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1 Programmi/projekti nimi ja kood - vastavalt taotluse rahuldamise otsusele,
programmile vdi halduslepingule.

 Tootaja nimi tuua vialja kujul Perekonnanimi, Eesnimi ning tabeli read jarjestada
tahestikulises jarjekorras.

9 Lepingu liik ja number — vastavalt s6lmitud lepingule markida lihendina, kas tegemist
on toolepingu (TL), tdodvotulepingu (TVL) voi kdsunduslepinguga (KL) ning lepingu
number.

1 Lepingu kuupdev — markida lepingu s8lmimise kuupaev.

9 Raamatupidamise kirjendi number — markida raamatupidamise kande/kannete
number/ numbrid, millega kajastatakse to6tasu arvestamist.

9 Projektiga seotud ametinimetus — tuua valja, milliseid llesandeid t66taja projektiga
seoses tdidab (nt. projektijuht).

9 Tasu liik — valikust (rippmeniist) madrata, kas tegemist on tootasu (tootasu),
puhkusetasu (puhkus) voi haigushivitisega (haigus). Palume mitte kasutada teisi
nimetusi! Vajadusel saab vormi lisada toetuse saaja vajadustest tuleneva nimetuse,
milleks tuleks p66rduda oma koordinaatori poole. Kui on tegemist paranduskannetega,
tuleb neile samuti maarata liik antud valikust.

Erinevat liiki tasud (nt tootasu ja puhkusetasu) tuleb tabelis kajastada eraldi ridadel!

1 Tasu maar — tootaja kogu tootasu, mida ta on saanud antud tabeli perioodi jooksul (ei
pruugi kattuda lepingujargse tasuga) ning millest ldhtuvalt arvestatakse jargmistes
lahtrites valja toodavad maksud.

9 Arvestatud to6tasu programmi/projekti raames — tootasu programmi/projekti heaks
tehtud t66 eest, mis sisaldub lahtris ‘tasu maar’ toodud summa hulgas.

 Maksuvaba tulu (tulumaksuvaba miinimum) — markida summa, mida on rakendatud
tootasu tulumaksu arvestamisel maksuvabana (hetkel reeglina 144,- kuus, kui to6taja on
avaldanud soovi vastava summa arvestamist tulumaksust vabastatava summana).
Summa peab vastama reaalselt kasutatud summale ehk kui t66taja pole naiteks eelmisel
kuul tasusid saanud ja talle rakendatakse kasutamata osa vorra rohkem maksuvabastust,
tuleb valjal ndidata summat 288,- (144,-+144,-).

1 Tootasust kinnipeetavad summad — tulumaks, kogumispensioni makse,
tootuskindlustusmaks ja kinnipidamised (siia alla kuuluvad nt. ametilihingumaksed,
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mobiiltelefoni kasutamisel (le kehtestatud limiidi kinnipeetavad summad jne kokku Ghes
summas).

 Arvestatud to6andja maksud — sotsiaalmaks ja to6andja tootuskindlustusmaks.

9 Viljamakstud netotasu summa - tootajale tasutud summad, mida ndidatakse
maksekorraldus(t)ega. Massmakse puhul peab vajadusel olema vdimalus naha
konkreetse to6taja summasid sealhulgas. Valja summa peab vdérduma tasu maara ja
tootaja toodtasust kinni peetud valjade vahega.

Kolm jargmist vélja on seotud projekti kuludega — té6andja maksud, mis on arvestatud
projekti osas arvestatud tootasult ning projekti kulu kokku, mis on summa projekti
tootasust ning sellele lisanduvatest tédandja maksudest.

' Kulukoht (ainult ESF vormil) — valikust (rippmeniilist) maarata programmi kulukoha,
mille alla antud t66tasu kuulub, lihend.

9 Kulukohtade summade tabelisse tekivad summad vastavalt sellele, kuidas on margitud
iga rea juures kulukoht. Iga kulukoha summa tuleb kanda kulude loetelu tabelisse eraldi
reana vastavalt sellele, millise kulukohaga on tegemist. Kontrolliks saab vorrelda, et
kulukohtade summa kokku vorduks tabelis veeru ’‘programmi/projekti kulu kokku’
summaga.

Kollasega margitud valjad puudutavad ainult projekti summasid, llejaanud kogu todtasu.

Selleks, et eristada sama tOotaja projektist makstavat tasu erinevatel kulukohtadel, tuleb
projekti summade valjadel dra naidata erinevate kulukohtade brutotasu, lisanduvad to6andja
maksud ning kulu kokku nii mitmel erineval real kui mitme kulukoha alla t66taja tasu tahetakse
paigutada. To6taja kogutasu ja sellelt arvestatavad maksud tuleb naidata ainult esimesel selle
tootaja ridadest. Samamoodi tuleb kaituda ka erinevate tasuliikide puhul (kui naiteks tootaja
projektist saadav tasu jaotub kahe kulukoha vahel ja samal kuul on makstud nii palka,
puhkusetasu kui ka haigushivitist, tuleb antud summasid kajastada kuuel erineval real). Kui
raamatupidamisprogramm ei voimalda sama t66taja erinevate tasuliikide puhul kinnipeetavate
maksude osas eristamist, tuleb kogu tasude pealt kokku kinnipeetavad maksud ndidata to6taja
esimesel real, kiill aga eristada brutotasusid tasuliikide kaupa.

Summade valjad on numbrivormingus kujul 12 345,67 (tuhanded eraldatud tiihikuga, komakoht
komaga). Kui mones lahtris on summa 0, siis tuleb see vélja tuua kujul 0,00, mitte jatta lahtrit
tihjaks. Kui summa on taiseurodes, piisab selle sisestamisest, sendid (,00) tekivad jarele
automaatselt. Sente punktiga eraldades (kujul 123.45) neid summadesse ei arvestata.
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Juhuks, kui erinevate maksusummade naitamiseks kasutatakse tabelis valemeid, soovitame
lisaks arvutusvalemile kasutada ka Umardamisfunktsiooni ROUND, maédrates komakohtade
arvuks 2.

Veendu, et tabelis olevad andmed kattuksid raamatupidamises kajastatavate andmetega!

Palume tabelis mitte ridu peita (Hidg ega tiihje ridu tabelisse jatta.

Paberkujul ja elektrooniliselt saadetavad tabelid peavad olema andmete poolest identsed.

1.7Kai bemaks

Kdibemaks on projekti/programmi raames abikdlblik, kui on véimalik ndidata, et toetuse
saaja/partner on kdibemaksu IGpptarbija, kellel vastavalt kdibemaksu reguleerivatele
oigusaktidele ei ole digust programmi raames tasutud kdaibemaksu oma maksustatavast kaibest
maha arvata voi kdibemaksu tagasi taotleda ning temale ei hiivitata kdibemaksu muul moel
(vastavalt abikdlblikkuse maaruse § 6 satestatule).

Kui programmi/projekti raames soetatakse kaupu ja teenuseid vaid maksuvaba kaibe tarbeks voi
ettevotlusega mitteseotud eesmarkidel, mille sisendkdibemaks ei kuulu mahaarvamisele
vastavalt kdaibemaksuseaduse § 29 Idikes 1 voi § 33 Idikes 3 satestatule otsearvestuse ja
proportsionaalse mahaarvamise segameetodi puhul otsearvestuse osas, on kaibemaks
abikdlblik. Maksuvaba kaive on toodud kdibemaksuseaduse § 16.

Kaibemaks ei ole programmi/projekti raames abikdlblik, kui:

i kdibemaks on arvestatud voi seda on vdimalik arvestada maksukohustuslase poolt
mahaarvatava sisendkdibemaksu hulka vastavalt kdibemaksuseaduse § 29 Ig 1 satestatule;

i toetuse saaja/partner kasutab proportsionaalset sisendkdibemaksu mahaarvamise
meetodit vastavalt kdibemaksuseaduse § 33 sadtestatule, v.a kui partner kasutab
otsearvestuse ja proportsionaalse mahaarvamise segameetodit vastavalt antud paragrahvi
IGikele 3 ning otsearvestuse osas ei ole kaibemaks mahaarvatav.

Kadibemaksu abikdlblikkuse kohta tuleb toetuse saajal nii enda kui partnerite kohta esitada
téendav dokument (tavapéaraselt koos taotlusega). Kadibemaksu abikdlblikkuse muutumisel
(kdibemaksukohustuslase staatuse muutus, muudatused asutuse arvestussiisteemis vms) tuleb
sellest teavitada RU-d, et véltida takistusi VMT-de menetlemisel.

Peamine on tGendada, et partneril ei ole véimalik kdibemaksu tagastamist taotleda.

Kaibemaks ei ole abikdlblik:
- kui seda on Gigus tagasi taotleda;
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- kui seda on Gigus tagasi taotleda, aga seda ei ole tehtud.

1.8.Erisoodustus
Projekti/ programmi abikdlblike kulude puhul tekkiv erisoodustusena kasitletav kulu ja
erisoodustuselt tasutav maks on abikdlblik.

Paevarahad, majutuskulud ja mootorsdiduki kasutamise kulud on abikdlblikud vaid vastavates
Oigusaktides kehtestatud maksustamisele mittekuuluvate piirmaarade ulatuses. Nende kohta
vaata lahemalt punktist S&idu- ja majutuskulud (lihetused). Ule piirm&&ra tasutud kulud ja

erisoodustusena kasitletav maks ei ole abikolblik kulu.

Erisoodustus on toetuse saaja vOi partneri oma tootaja toitlustamine (kohvipausid jm
toitlustamine) partneri korraldatavate Urituste raames.

Naide: Erisoodustuse kulude kajastamine

Toetuse saaja viib projekti raames labi koolituse, mille kaigus toitlustatakse koolitusel osalejaid
ning selle labiviijaid. Toitlustusega seotud kulud on kokku 198 eurot (koos kaibemaksuga).
Koolitusel oli 20 osalejat (sh 2 toetuse saaja enda tootajat), 1 koolitaja (koolitusteenuse pakkuja,
kellele tasutakse arve alusel) ning 1 koolituse koordinaator, kes to6tab projektis to6votulepingu
alusel.

Toetuse saaja peab maksma erisoodustuse makse oma asutuse tootajate toitlustamise eest.
Uhe td6taja toitlustuskulu on 9 eurot (198 / 22).

Erisoodustuse maksud (kokku 18,46 eurot):
tulumaks: 3x9x21/79* =7,18 eurot
sotsiaalmaks: (3x9+7,18)x0,33 =11,28 eurot

* 01.01.2011 seisuga kehtiv maksumaar! Kui tulumaksu maar muutub, siis muutub ka
erisoodustuse arvestus.

Erisoodustust tuleb tasuda ka siis, kui projekti voi asutuse heaks tootatakse véladigusliku
lepingu alusel (nt to6votuleping)!

Toitlustusarvetel fikseeritakse vastavalt registreerimislehtedele oma tdoOtajate arv ja
erisoodustusena kasitletav kulu, mille alusel raamatupidamine arvestab erisoodustuselt
tasutava maksu.
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1.9.Tulu ja tulu teenimine
Projekti tuluks loetakse tasu, mis on saadud projekti vara miimise vdi kasutamise eest voi
projekti vara abil osutatud teenuse voi loodud toote miligi eest, voi muud samavaarset
laekumist.

AbikslIblikkuse madruse § 11 |8ige 8 satestab erandi Euroopa Sotsiaalfondist rahastatavate
projektide tuludele. Nimetatud projektide korral loetakse projekti omafinantseeringut (letav
laekumine tuluks ja selle vrra vahendatakse projekti abikdlblikke kulusid. Toetuse saaja peab
arvestust projekti abikdlblikkuse perioodil saadud laekumiste Ule ja esitab info laekumiste kohta
projekti I6pparuandega (muudatus joustus 15.03.2013).

Naiteks projekti raames valminud Sppekava alusel Sppiva tudengi 6ppemaksu eest saadav tulu
ei ole tulu teenimine EELDUSEL, et Oppemaksu summa suuruse arvutamisel on aluseks
voetud koik dppekava voi Oppeaine Opetamisega seotud nii otsesed kui ka kaudsed kulud,
mistottu ei teki Glikoolile puhastulu. Kogu 6ppemaksust saadav tulu laheb otseste ja kaudsete
kulude katteks.

Naiteks projekti raames korraldatava konverentsi eest laekuvad osalustasud ei ole tulu
teenimine EELDUSEL, et osalustasu on kalkuleeritud kindlate kuluartiklite katteks, mis on
abikdlblikud ja mille katmiseks nappis projektil rahalisi vahendeid.

Laekumisi, mida ei loeta tuluks jooksvalt valjamaksetaotlustes ei jalgita, kuid koos
viljamaksetaotlusega tuleks RU-d sellel perioodi laekumistest siiski teavitada. Tasaarveldus
selliste laekumiste osas tehakse projekti I6pus viimase valjamaksega.

1.10. ERF t dudpi kul ud
Kui ESF-ist rahastatavates projektides soetatakse mooblit, seadmeid, sGidukeid, infrastruktuuri
(ehitisi), kinnisvara voi maad, teostatakse ehitus- vOi rekonstrueerimistoid, siis arvestatakse
nende maksumust alati Euroopa Regionaalarengu Fondi (ERF) tilipi ehk teise fondi tiilipi kuluna.
Noukogu maaruse 1081/2006 kohaselt ei ole antud tegevused ESF-ist abikdlblikud (art 11) ning
ristfinantseerimise kasutamine on ainuke moodus nende soetamise vdimaldamiseks.

Soetamiseks loetakse ka valjaostudigusega renti voi liisingut.

Seadmete alla kuuluvaks loetakse ka kontoritehnikat (sh arvuteid). Elektroonilisi
andmekandjaid, mille ainukeseks funktsiooniks on andmete talletamine (malupulgad, CD voi
DVD toorikud) loetakse biirootarveteks (mitte seadmeteks).

Noukogu maaruse 1081/2006 kohaselt (art 3 Ig 1 ja 2 pShjal) on ESF-i eesmargid jargmised:

9 inimese tddalaste teadmiste ning oskuste parendamine;
9 riigiasutuste, kohalike omavalitsuste ning mittetulundussektorisse kuuluvate isikute
haldussuutlikkuse tugevdamine;
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9 kindlalt maaratletavate omadustega riskirihmade (nt puuetega inimeste) tugevam
integreerimine Uhiskonda vdi to6turule;

9 todkorralduse parendamine, tootervishoiu parendamine véi tédohutuse téstmine;

I toédturuga voi koolitusega seotud standardite, koolitussiisteemide, Oppekavade jne.
valjatootamine;

 tootuse ennetamine;

9 ettevotlusaktiivsuse tdstmine, ettevotlikkuse suurendamine;

9 diskrimineerimise vahendamine;

9 poliitikate kujundamise, elluviimise, seire ja hindamise suutlikkuse tGstmine.

Kui ESF-ist soovitakse rahastada tegevusi, mis on seotud ESF eesmarkidega (vt. dlalt) ning
millega ei kaasne otseselt ESF maaruses keelatud artikleid (ehitused, m66bel, seadmed jne),
on koik ESF tiilipi kulu.

Nii raamatud kui infoslisteemid on iseloomult sama neutraalsed kui personali- ja tldkulud ning
neid voib leida nii ERF kui ESF projektidest. Litsents on samuti mittemateriaalne vara, mida vdib
rahastada mdélemast fondist, sama kehtib kemikaalide, dpikute jne osas.

Kui soetatakse arvuti voi server (seade), siis on tegemist kahtlemata ERF tilpi kuludega, ka siis
kui ta on seotud ESF projekti eesmarkidega.

Eraldi tuleb silmas pidada meetme tingimustes kehtestatud piiranguid.

MOoOo6bli, seadmete, liiklusvahendite (sGidukite), infrastruktuuri (ehitiste), kinnisvara véi maa
soetamisega kaasnevad kulud (sh ostmine, valjaostudigusega rent voi valjaostudigusega liising)
ning kulud ehitamisele ja rekonstrueerimisele on alati ERF tiitipi kulud.

Rendi puhul ldhtume sellest, et ESF-iga seotud piirangud raagivad asjade "soetamisest",
tegelikult lausa ostmisest. Seega kontorihoonet osta ESF-ist ei tohiks, aga ruume samas
kontorihoones rentida voib, sest EL regulatsioon seda ei keela.

Oppetododga seotud kulud

Kui tegevuse eesmark on suunatud Oppekavade ning inimeste teadmiste parandamisele, ehk
igasugune tegevus, mis ei ole konkreetsete mitteabikdlblike asjade soetamine, on tegemist ESF
tllpi kuluga. Kaasa arvatud praktikaks kasutatavad materjalid (sh nii kemikaalid, metallid jm,
mis ei kvalifitseeru seadmeks), 6pikud jne. Kui projekti tegevustes on ette naha tegevusi, mis ei
ole seotud Oppetddga (st, et tegevuse tulemus ei kajastu dppuri Gppekava tditmise tulemustes
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ainepunkti(de)na, ainekursuste labimise jargselt) ning tegevus on kvalifitseeriv teadustooks (nt
doktorantide puhul), tuleb seonduvad kulud lugeda ERF ttitpi kuludeks.

ERF tuupi kulud teadustdoga seotud projektides/programmides

Kui projekti/programmi eemark on seotud Eesti teaduse konkurentsivéime tOstmisega, siis on
voimalik, et lisaks ESF eesmarkidele on alameetmes ette naha tegevusi, mis kvalifitseeruvad
teadustooks, seega on need ERF fondi eesmarkide taitmiseks ning toovad kaasa vastavat tlilipi
kulud (lisaks mooblile jmt, mis on alati ERF tlilpi). ERF fonditlibi kulude eristamiseks on oluline
teha vahet, kas antud kulu seondub dppetddga vdi teadustddga. Oppetodga seonduvad kulud
on ESF tiilipi, teadustooga seonduvad kulud aga ERF tiilipi kulud. Nt Sppet6odks loetakse

doktorantide Oppet66d, mis toimub Oppekava voi tdiendusoppe raames ning mille ppemahu

arvestusiihikuks on ainepunkt.

Kulude eristamine doktorikooli projektides

Teadustoona kasitletavad tegevused, mille labiviimiseks ostetavad materjalid (sh nii kemikaalid,
metallid jm, mis ei kvalifitseeru seadmeks; samuti teaduskirjandus) tuleb lugeda ERF tipi
kuluks, on eelkdige tegevus 2 (Doktorantide interdistsiplinaarsete uurimisprojektide

ettevalmistamise, ldbiviimise vOi osalemisega seotud tegevused), ka tegevus 1 alategevused 1.2

(Intensiivkursuste ettevalmistamise, labiviimise voi osalemisega seotud tegevused) ja 1.1 (Talve-
ja suvekoolide ettevalmistamise, labiviimise vdi osalemisega seotud tegevused) kui nendes
tegevustes osalemise tulemusena doktorant ainepunkte ei saa.

Kulude eristamine TEEME projektides

Seadme ja vaiketarviku erinevus seisneb selles, et vaiketarvik on abivahend, mille ostmine on
projektis vajalik, kuid seda kasutatakse mingi tegevuse voi asja tegemiseks. Seadme puhul me
ldhtume pShimbttest, et see on terviklikult toimiv ese/seade mis projekti raames ostetakse ning
Uldjuhul tuleb ostetud seade pohivarana arvele votta, kuid mitte alati (nt kontoritehnika).
Teeme projektide puhul, mille eesmark on mingi seadme (naiteks roboti) valmistamine, voib
projekti raames soetatud esemed lugeda vaiketarvikuteks. Seda pdhjusel, et projekti eesmark
on roboti valmistamine ning tarvikute soetamine on vajalik projekti eesmargi taitmiseks.
Teisisonu projektist ei osteta robotit, mis oma olemuselt voiks kuuluda seadme alla, vaid
ostetakse tarvikud millest seade kokku pannakse. Kuigi eraldi vaadatuna on naiteks kaamera,
jootekolb, akutrell iseseisvalt toimivad esemed, siis antud projekti kontekstis on nad vajalikud
roboti valmistamiseks ja seega kasitletavad vaiketarvikuna. Teisisdnu on roboti valmistamiseks
vajaminevad esemed ESF tilpi kulu. Nt kaamera ostmine kontoritehnikana oleks ESF meetmes
tavaparaselt ERF ttpi kulu.
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1.11. Si sekéai ve
Euroopa Sotsiaalfondi pdhimdte on hivitada programmiga seotud ning kuludokumentidega
toendatud tegelikult tehtud kulutusi. Sisekdibena kajastatavate tehingute puhul on
raamatupidamise algdokumendiks sisekdibearve, millel toodud rekvisiidid vastavad
raamatupidamise seaduses toodud algdokumendi nduetele, kuid samas ei ole tegemist
algdokumendiga raamatupidamise seaduse mdistes.

N&ukogu madruse (EU) nr 1083/2006, artikli 78 punkt 1 sitestab, et toetuse saajate tehtud
kulutused tdendatakse maksekviitungitega vOi samavaarse tdendusjduga
raamatupidamisdokumentidega (expenditure paid by beneficiaries shall be supported by
receipted invoices or accounting documents of equivalent probative)value

Vastavalt raamatupidamise seadusele ei ole sisekdibearve raamatupidamise algdokument sest:

9 seaduse § 7 Idige 1 satestab, et raamatupidamise algdokument on majandustehingu
toimumist kinnitav tdend;

9 seaduse § 6 Idige 1 sdtestab, et majandustehing kdesoleva seaduse tdhenduses on
raamatupidamiskohustuslase tehtud tehing, kolmandate isikute vaheline tehing voi
raamatupidamiskohustuslast  puudutav  slindmus, mille tagajarjel  muutub
raamatupidamiskohustuslase vara, kohustuste vdi omakapitali koosseis.

Sisekdibearve esitamise tagajarjel ei toimu rahalist liikkumist asutuse erinevate struktuuritksuste
vahel asutuse siseselt ega ka asutusest valjaspool. Nimetatud tehingud kirjendatakse Uksnes
raamatupidamisarvestuses eraldi sisekdibe tulu- ja kulukontodel, mis on asutuse bilansivalised
kontod. Bilansivéliste kontode vaheliste tehingute tagajarjel raamatupidamiskohustuslase vara,
kohustuste voi omakapitali koosseis ei muutu kuna (he juriidilise isiku sisene tehing ei muuda
selle raamatupidamiskohustuslase varade, kohustuste ega omakapitali koosseisu.

Kuna sisekdibearve esitamisel ei toimu rahalist lilkkumist ega muutu toetuse saaja varade,
kohustuste ja omakapitali koosseis, ei saa vaita, et ndue toetuse saaja tehtud kulutuste
téendamiseks maksekviitungitega vOi samavaarse téendusjouga
raamatupidamisdokumentidega, on taidetud.

Struktuurivahenditest vdib teostada vdljamakseid nende sisekdibearvete alusel,
9 mis pdhinevad kolmanda osapoole poolt véljastatud raamatupidamise algdokumentidel,
1 voi mille tootele/teenusele kehtestatud hinna osas on olemas omahinnakalkulatsioon,
mis on raamatupidamise algdokumentidega tdendatav ja tootele vOi teenusele
kehtestatud hind vastab omahinnale (naiteks trikised, raamatud).

Sisekaibearved lldreeglina ei ole lubatud!
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Kui sisekdibearve on toendatud kolmanda osapoole poolt viljastatud kuludokumentidega, on
voimalik selle alusel kulude hiivitamine.

Naide: abikolblik sisekdibearve

Ulikoolile esitab teenuse osutaja (ihe koondarve kdigi tiksuste teenuste eest (elekter, kiite jms;
vt ka Uldkulud). Koondarve tasumiseks koostatakse sisekiibearved (ilikooli erinevatele
Uksustele. Kui ihe Uksuse siseselt kasutatakse arve sisuks olevat teenust projekti heaks ning
teenusest kasutatav osa on abikdlblikkuse reeglite kohaselt arvestatud, sisekdibearvele
margitud ning sisekdibearve ise on otseselt seotud algdokumendiga, siis on véimalik selle
hivitamine struktuuritoetusest. Toestatud peab olema ka algdokumendi tasumine taies mahus.

RU soovitus on kasutada otsekulude hiivitamist. Sisekiibe korral kooskdlastada hiivitamise
voimalikkus alati enne kulu tegemist oma koordinaatoriga!

1.12.  Toetuse tagasimaksmine
Siseriiklikult reguleerivad tagasindudmisi ja tagasimakseid jargmised Sigusaktid:

9 . Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse seadus” peatikk 5 §-id 26-28;
9 Vabariigi Valitsuse 22.12.2006 maadrus nr 278 '"Toetuse tagasindudmise ja

tagasimaksmise ning toetuse andmisel ja kasutamisel toimunud rikkumisest teabe

edastamise tingimused ja kord".

Toetuse saajalt vdib toetuse tagasi nduda, kui:

toetust on kasutatud mitteabikolblike kulude hivitamiseks;

ilmneb asjaolu, mille korral taotlust ei oleks rahuldatud;

toetust ei ole kasutatud ettenahtud tingimustel;

toetuse saaja suhtes on algatatud likvideerimis- voi pankrotimenetlus;

= =4 4 -4

ilmneb, et projekti eesmarkide saavutamine ei ole vdimalik vdi projekti elluviimise
tdhtaegu ei ole jargitud;

=

taotluse rahuldamise otsus on tunnistatud kehtetuks;

9 RU vdi RA poolt tehtud ettekirjutus (n3iteks rikkumise 18petamiseks) on jaetud
tahtpaevaks taitmata;

i toetuse saaja ei ole taitnud muid seadusest tulenevaid ndudeid.

Toetuse tagasindudmise digus on RU-I v&i rakendusasutusel (RA) vastavalt konkreetse meetme
maaruses satestatule. Reeglina nduab toetuse tagasi sama asutus, kes on teinud taotlejale
toetuse rahuldamise otsuse. Eespool nimetatud rikkumiste ilmnemisel peab toetuse saaja
olenevalt RU otsusest saadud toetuse kas tiielikult vdi osaliselt tagastama.
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Voimalikud sanktsioonid toetuse saajale:

9 toetuse saaja peab mitteabikdlbliku toetuse tagasi maksma;

9 tagasindutavalt toetuselt ndutakse intressi ja vajadusel viivist. Intressi tagasindutava
toetuse jaagilt arvestatakse reeglina alates tagasindudmise otsuse tegemise hetkest. Kui
on tegemist kuriteoga, siis peetakse arvestust toetuse valjamaksmise hetkest;

9 projektile antava toetuse kogusumma vadheneb nii tagasindutava toetuse kui ka
mitteabikdlblikuks muutunud omafinantseeringu ulatuses - seega ei saa toetuse saaja
seda raha enam uuesti kasutada;

9 toetuse saajale vdidakse peatada edasised vdljamaksed, kuni toetuse saaja on
mitteabikdlbliku toetuse tagasi maksnud;

1 RU ei pruugi toetuse saaja jargnevaid toetuse taotlusi rahuldada, kui toetuse saaja ei
ole mitteabikdlblikke kulusid diges summas ja tahtaegselt tagasi maksnud.

Toetuse tagasi ndudmiseks toetuse saajalt teeb RU (v8i RA) tagasindudmiseotsuse, milles
kajastatakse toetuse tagasindudmiseni viinud asjaolud ning tagasindutavad summad. Otsus
viljastatakse RU (v8i RA) poolt toetuse saajale viljastusteatega tihtkirjaga.

Toetuse saaja on kohustatud tagasindutud summad tagastama 90 kalendripdeva jooksul alates
tagasindudmise otsuse kattesaamisest. Kui toetuse saaja peab toetuse osaliselt tagasi maksma,
vOib sama projekti raames jargnevalt valjamakstavat toetuse summat vahendada tagasi maksta
jaanud summa ulatuses ehk tasaarveldada jargmisena valjamakstava summaga.

RU-dele (vdi rakendusasutusele) on antud &igus pdhjendatud juhtudel lubada toetuse
tagasimaksmist maksegraafiku alusel ehk tagasimakse ajatamist. Selleks peab toetuse saaja
esitama RU-le v&i rakendusasutusele vastavasisulise pdhjendatud taotluse 30 p&deva jooksul
tagasindudmise otsuse tegemisest.

1.1.1. Vabatahtlik tagastus
Kui toetuse saaja ise avastab, et toetust on kasutatud mitteabikdlblike kulude katteks,
valjamakstud abikdlblik summa on valesti arvestatud vdi ettemakse vOi osaliselt tasutud
kuludokumentide alusel saadud védljamakse ei ole Gigeaegselt kinni kaetud, on toetuse saajal
vdimalik toetus vabatahtlikult tagastada, esitades selleks RU-le kirjaliku avalduse.

Toetust saab vabatahtlikult tagastada ainult siis, kui taidetud on kdik jargnevad
tingimused Uheaegselt:
1 toetuse saaja ise avastas vea ja teavitab sellest esimesel vdimalusel RU-d;
9 tegemist on toetuse saaja tahtmatusega;
9 toetus oli mitteabikdlblik juba valjamaksmise hetkel vGi ettemakse vGi valjamakse
osaliselt tasutud kuludokumentide alusel ei ole digeaegselt kinni kantud;
I toetuse saaja on valmis toetuse 10 kalendripdeva jooksul tagastama;
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9 eksimus ei sisaldunud kinnitatud projekti eelarves ning taotluse rahuldamise otsuses
kinnitatud toetuse summa on korrektne;

9 projekti viimane vdljamakse on veel tegemata ning tagastatavat toetust on vdimalik veel
uute abikdlblike kuludena valja maksta.

RU otsustab iga konkreetse juhtumi puhul toetuse saaja avalduse alusel, kas on v&imalik toetust
vabatahtlikult tagastada v6i on tegemist rikkumisega. RU teavitab oma otsusest toetuse saajat
ja annab tahtaja, mille jooksul tuleb toetus tagasi maksta.

Vabatahtliku tagastamise korral tuleb tagasi maksta ainult toetus, toetuse saajalt intressi ja
viivist ei nduta ning projekti eelarve ei vahene.

Kui toetuse saaja ei maksa toetust digeaegselt tagasi, algatab RU toetuse tagasindudmise
menetluse.

2. N O DEDDOKUMENTIDE VORMISTAMISELE

Programmi/projekti elluviimise jooksul tehtud kulutusi peab olema vdimalik tGendada nende
aluseks oleva dokumentatsiooniga. Dokumentidel margitud kulud peavad vastama labiviidud
toimingute mahule ja sisule, olema programmiga seotud ning kooskdlas OGigusaktidega
(raamatupidamise  seadus, riigihangete seadus, toolepinguseadus, voéladigusseadus,
kdibemaksuseadus, tulumaksuseadus jne).

RU-le esitatavad kuludokumentide koopiad peavad olema originaalidega identsed. Kui
kuludokumentide esitaja ei soovi lisada andmeid algdokumendi esikiljele, soovitame vastavad
andmed selgelt valja kirjutada kuludokumendi originaali tagakiiljel ning alles seejarel teha

originaalist (nii esi- kui tagakiiljest) RU-le esitatav koopia. Selgitused ja tipsustused v&ivad olla
lisatud ka eraldi lehel.

2.1.Personalikulud
Personalikulude arvestamine on satestatud abikdlblikkuse madruses ja meetme maaruse
tingimustes.

Personalikulude hulka arvestatakse:

9 tootasud (sh pohipalk, asendustasud, lisatasud ja preemiad projektiga seotud t66 eest)
koos maksudega (sotsiaal- ja tulumaks ning kohustusliku kogumispensioni ja
tootuskindlustusmaksed);

1 puhkusetasud (proportsionaalselt projekti heaks tootatud ajaga ja vastavalt t66lepingu
seaduses satestatud korrale);
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9 muud meetme tingimustes nimetatud personalikulud (vdlja arvatud toetused ja
hivitised).

Personalikulude abikdlblikkuse osas peab arvestama jargmisi aspekte: tootamise aluseks olevat
dokumenti, makstava tasu suurust (nii té6tasu kui ka puhkus) ja to6aega.

21.1.T 6 6 t a aussks olevad dokumendid

Projekti heaks tootamisel voib olla aluseks:
9 tooleping;
9 avaliku teenistuja ametisse nimetamise kaskkiri voi korraldus;
9 voladiguslik leping (t66votu- ja kdsundusleping).

212. TOOt asu jastwbwbraysa ar vestamine

Vastavalt abikdlblikkuse maarusele peavad projekti personali toéotasud olema kooskdlas
asutusesisese v3i Eesti keskmise palgatasemega vastavasisulise t66 eest. RU vdib toetuse
saajalt nGuda asutusesisest eeskirja, mis maarab palgapoliitika véi anallitisi, mis tdendab Eesti
keskmist to6tasu vastavasisulise t00 eest.

Uletunnitdé puhul tuleb jargida tédlepingu seadust, mille jargi koos liletunnitédga ei vdi tédaeg
nadalas lletada keskmiselt 48 tundi neljakuulise arvestusperioodi jooksul. Juhul kui Ghe inimese
tootatud tundide arv kokku tuleb rohkem kui 48, tuleb need fikseerida lGletundidena.

Projekti heaks tdisto6ajaga tootamisel voib kdik tootasudega seotud kulud otse projekti
kuludesse kanda (t6oajatabeli tditmine ei ole vajalik). Projekti aruandlusega tuleb esitada
tooleping ja ametijuhend, kust on ndha, et inimese tddlilesanded on seotud ainult projektiga.
Ametijuhend ei ole vajalik, kui selles kajastatav info on dra toodud to6lepingus. Kui inimene oli
organisatsioonis juba enne projekti algust tdiskohaga to66l ning tema tootasu soovitakse kanda
projektiga seotud kuludesse, siis tuleb lisaks tdendada, et tootajale on madratud uued
projektiga seotud toodiilesanded (selleks esitatakse to6lepingu voi kdskkirja koopia). Samuti on
vaja nadidata, kas tema eelmisi t6dlilesandeid on vahendatud voi on ta Ule viidud projektiga
seotud tdole ning talle on maaratud asendaja.

Todlepingu koopia tuleb RU-le esitada ainult (iks kord koos selle VMT-ga, kus esmakordselt
esitatakse hiivitamiseks tootaja tootasu. Uuesti tuleb esitada tooleping ainult sinna tehtavate
muudatuste korral.

Kui inimesele madratakse seoses projektiga lisatooiilesandeid, siis tuleb koostada ka
tooajatabel mis on toenduseks iilesannete lisandumise kohta.
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Tooajatabel tuleb esitada ka siis, kui projekti heaks tehakse t66d mitte tootaja pdhilepingus
madratud Ulesannete raames, vaid lisatasu eest (lisatasu korralduse, -esildise vmt. alusel
lisatoollesannetena)

Kui lisalilesannete kohta sdImitakse voladiguslik leping, siis ei ole vaja tdédajatabelit taita, vaid
tuleb koostada toode lileandmise-vastuvotmise akt, mis sisaldab ka tehtud t66de Ulevaadet.

NB! V6ladigusliku lepingu puhul on tegemist teenuse osutamisega, mis omakorda kuulub
hankemenetluse raamidesse (st tuleb jargida nii riigihanke reegleid kui asutusesiseseid
hankereegleid). Voladiguslikuks lepinguks on nii kasundus- kui to6votuleping.

2.2.Puhkused
Puhkusetasud on abikdlblikud proportsionaalselt projekti heaks tootatud ajale (abikdlblikkuse
maaruse §3 lg 2 punkt 2). Sellest tulenevalt ei saa kogu puhkusetasu kanda projektiga seotud

t66joukulude hulka. Kui varem leiti puhkusepdevade arv kuude kohta, siis alates 2012.a. leitakse
puhkusepdevade arv pdeva kohta. Nt kui todtajal on aastas ette nahtud 28 kalendripdeva
puhkust ja tootaja on projekti heaks tootanud (ihe kuu (31 péaeva), siis (ihe kuu abikdlblik
puhkusepdevade arv on 2,38 paeva (28*31/365°). Uldjuhul hiivitatakse puhkusest ainult projekti
heaks tootatud osa.

Projektist ettepuhkamine on lubatud Uksnes siis, kui té6tajaga on solmitud pikaajaline leping
ning vastavat soovi on avaldatud rakendusliksusele. Seejuures peab toetuse saaja (elluviija) ja
partner kindlasti jalgima, et projekti |Gppedes ei saaks tootaja projektist rohkem puhkust, kui
projekti heaks tootatud aja jargi on ette nahtud. Toetuse saajal ja partneril on kohustus pidada
arvestust tootajate saadud ja saamata puhkuste lle, teha n6 puhkuste inventuur. Puhkuste lle
arvestust tuleb pidada jooksvalt, et valtida mitteabikdlblike kulude tekkimist. Jooksev arvestus
tahendab seda, et iga kord, kui tO6tajale arvestatakse puhkust voi kui tootaja lahkub toolt
(Iopetatakse tooleping) voi sdlmitakse uus todleping tuleb fikseerida, kas saadud puhkus on
abikdlblik. Puhkuste inventuuri tabelit tuleb taita to6lepingute 18ikes, vt lisa 4 naidis.

Puhkusetasu arvestamisel on kindlasti vajalik markida puhkuse algus- ja [dppkuupaev, andmed
kalendripdeva keskmise pdevatasu kohta (selleks sobib ka majandusarvestuse infoslisteemi
valjavote, kui see sisaldab ndutud andmeid) ning projekti raames abikdlblikuks loetavate
kalendripdevade arv. Puhkusetasude hiivitamiseks peab olema selge, kuidas on leitud projektist
hivitatava abikdlbliku puhkusetasu osa. Parim moodus selleks on lisada VMT juurde
puhkusetasude arvestuskadik. Puhkusetasude leidmiseks summade pdhjal on kasutusel neli
erinevat metoodikat, vt tabel 2.

%2012.aastal oli 366 pieva ning selle perioodi puhkusepievade arvutamisel tuleks totatud pievade arv libi jagada
366-ga
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Tabel 2 Puhkusetasude arvestamise metoodikad

Puhkusele eelneva kuue kuu .
L Puhkusetasu metoodika

Nr tootasu

kogutasu sh projekti tasu kogupuhkus sh projekti puhkus
1 muutumatu muutumatu sdilitamine sailitamine/ proportsioon
2 muutumatu erinev sailitamine proportsioon
3 erinev muutumatu kuue kuu keskmine kuue kuu keskmine
4 erinev erinev kuue kuu keskmine kuue kuu keskmine

221.Puhkusetasu | eidmine muutumatu t o606t asu
| 6i kes kogupal k muut umat u, projekt:i 0s

Kui tootaja on eelneval 6 kuul saanud muutumatut tdootasu, siis keskmist tootasu ei arvutata ja
tootajale makstakse muutumatut tootasu ehk n6é kuupalka (VV maaruse nr 91 “Keskmise
té6tasu maksmise tingimused ja kord“ § 1 Ig 1%). Vt tabel 3.

Tabel 3 Puhkusetasu arvestus muutumatu té6tasu korral (kogutasu muutumatu, projekti tasu

muutumatu)
Nr Kuu Kalendripaevad Kogu Tootasu
tootasu* projektist

1 Jaanuar 2013 30 1 000,00 200,00

2 Veebruar 2013 27 1 000,00 200,00

3 Marts 2013 29 1 000,00 200,00

4 Aprill 2013 30 1 000,00 200,00

5 Mai 2013 29 1 000,00 200,00

6 Juuni 2013 28 1 000,00 200,00
Kokku 173 6 000,00 1200,00

*Tootasu ei sisalda puhkuse- ja haigustasu

Tootaja puhkab 08-28.07.2013(21 kalendripdeva, sh 15 t6dpaeva). Juulis on 23 té6padeva. 1 kuu té6tasu on 1000
eurot.

Tobpaevatasu = Kuu téotasu / tdopaevad (1 000/23=43,48 eurot).

Puhkuse pdevade arv on 21 kalendrip&deva (15 t66paeva).

Puhkusetasu = To6pédevatasu * Puhkuse toopdevade arv (43,48*15=652,17 eurot).

Too6tasu = ToOpdevatasu * Tootatud paevade arv (43,48*8=347,83 eurot). Kokku 652,17+347,83=1 000 eurot
Abikdlblik puhkus projektist (I variant)= 6 kuu projekti té6tasu / 6 kuu kogu té6tasu * puhkusetasu
(1200/6000*652,17= 130,43 eurot). Analoogselt leitakse projekti puhkusetasu ka siis, kui projekti té6tasu on
saadud erinevate tegevuste alt.
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Abikdlblik puhkus projektist (Il variant)= projekti tootasu kuus /toopaevad * puhkuse téopaevade arv (200/23*15=
130,43 eurot).

222.Puhkusetasu | eidmine muutumatu t o666t asu
| 6i kes kogupal k muutumatu, projekti 0s a

Puhkuse tasu leidmine, kui 6 kuu kogutasu on muutumatu ja projekti tasu on erinev. Vt tabel 4.

Tabel 4 Puhkusetasu arvestus muutumatu té6tasu korral (kogutasu muutumatu, projekti tasu erinev)

Nr Kuu Kalendripdevad Kogu Tootasu
tootasu* projektist
1 Jaanuar 2013 30 1 000,00 150,00
2 Veebruar 2013 27 1 000,00 200,00
3 Marts 2013 29 1 000,00 250,00
4 | Aprill 2013 30 1 000,00 100,00
5 Mai 2013 29 1 000,00 40,00
6 | Juuni2013 28 1 000,00 150,00
Kokku 173 6 000,00 890,00

*Too6tasu ei sisalda puhkuse- ja haigustasu

Tootaja puhkab 08-28.07.2013(21 kalendrip&eva, sh 15 t66péaeva). Juulis on 23 toopaeva. 1 kuu todtasu on 1000
eurot.

Toopaevatasu = Kuu todtasu / tédpaevad (1 000/23=43,48 eurot).

Puhkuse pdevade arv on 21 kalendripdeva (15 t66paeva).

Puhkusetasu = To6pdevatasu * Puhkuse toopaevade arv (43,48*15=652,17 eurot).

Tootasu = Toopaevatasu * Tootatud paevade arv (43,48*%8=347,83 eurot). Kokku 652,17+347,83=1 000 eurot
Abikdlblik puhkus projektist (I variant)= 6 kuu projekti toétasu / 6 kuu kogu to6tasu * puhkusetasu
(890/6000*652,17= 96,74 eurot). Analoogselt leitakse projekti puhkusetasu ka siis, kui projekti té6tasu on saadud
erinevate tegevuste alt.

Abikdlblik puhkus projektist (Il variant)= keskmine projekti to6tasu 6 kuu kohta / té6paevad * puhkuse té6paevade

arv (890/6/23*15= 96,74 eurot).

225.Puhkusetasu | eidmine muutuva suurusega
kal endri paeva tasu pdhj al (6 kuu |1 0i kes
muutumatu)

Vastavalt t60lepingu seaduse §-dele 29 ja 70 tuleb puhkusetasu arvestada VV maaruse nr 91
“Keskmise tootasu maksmise tingimused ja kord“ alusel (§ 4), mille kohaselt leitakse
puhkusetasu eelneva 6 kuu keskmise kalendripdevatasu alusel. Projekti puhkusetasu leidmiseks

jagatakse 6 kuu projekti tootasu 6 kuu kalendripdevade arvuga. Puhkusetasu leidmisel ei voeta
arvesse riiklikke pihi ega puhkuse- ja haiguspédevi, samuti ei arvestata t6otasu hulka puhkuse-
ega haigustasu. Saadud tasu korrutatakse hivitamisele kuuluvate kalendripdaevade arvuga. Vt
tabel 5.
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Tabel 5 Puhkusetasu arvestus keskmise kalendripdevatasu (6 kuud) pohjal (kogutasu erinev, projekti
tasu muutumatu)

Nr Kuu Kalendri- Kogu tootasu* Tootasu
paevad** projektist

1 | Jaanuar 2013 30 1 000,00 200,00
2 | Veebruar 2013 27 1 000,00 200,00
3 | Marts 2013 29 1 200,00 200,00
4 | Aprill 2013 30 1 000,00 200,00
5 | Mai 2013 29 1 000,00 200,00
6 | Juuni 2013 28 1 000,00 200,00

Kokku 173 6 200,00 1 200,00

*Tootasu ei sisalda puhkuse- ja haigustasu
** Kalendripdevadest vGetakse maha riiklikud piihad ning haigus- ja puhkepéevad

Tootaja puhkab 08-28.07.2013(21 kalendripdeva, sh 15 toopaeva).

Keskmine p&devatasu = 6 kuu kogu t66tasu / 6 kuu téo6tatud kalendripdevad (6 200/173=35,84 eurot).

Puhkuse pdevade arv on 21 (08-28.07.2013).

Puhkusetasu = Keskmine pdevatasu * Puhkuse padevade arv (35,84*21=752,60 eurot).

Abikdlblik puhkus projektist = 6 kuu projekti tootasu / 6 kuu téotatud kalendripdevad * puhkusepaevade arv =
1200/173*21= 145,66 eurot).

226Puhkusetasu | eidmine muutuva suurusega t oot
kal endri psevpdohj al (6 kuu |1 0i kes kogutasu e
Puhkuse tasu leidmine, kui 6 kuu kogutasu on erinev ja projekti tasu on erinev. Vt tabel 6.

Tabel 6 Puhkusetasu arvestus keskmise kalendripdevatasu (6 kuud) pohjal (kogutasu erinev, projekti
tasu erinev)

Nr Kuu Kalendri- Kogu tootasu* Tootasu
paevad** projektist

1 | Jaanuar 2013 30 1 000,00 150,00
2 | Veebruar 2013 27 1 000,00 200,00
3 | Marts 2013 29 1 200,00 250,00
4 | Aprill 2013 30 1 000,00 100,00
5 | Mai2013 29 1 000,00 40,00
6 | Juuni 2013 28 1 000,00 150,00

Kokku 173 6 200,00 890,00

*Tootasu ei sisalda puhkuse- ja haigustasu
** Kalendripdevadest voetakse maha riiklikud piihad ning haigus- ja puhkepaevad

Tootaja puhkab 08-28.07.2013(21 kalendripaeva, sh 15 t66paeva).

Keskmine pdevatasu = 6 kuu kogu tootasu / 6 kuu téotatud kalendripdevad (6 200/173=35,84 eurot).

Puhkuse pdevade arv on 21 (08-28.07.2013).

Puhkusetasu = Keskmine pdevatasu * Puhkuse pdevade arv (35,84*21=752,60 eurot).

Abikdlblik puhkus projektist = 6 kuu projekti tootasu / 6 kuu tédtatud kalendripdevad * puhkusepaevade arv =
890/173*21= 108,03 eurot).
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227.Puhkusetasu | eidmine tundi de pohj al (vt
Puhkusetasu leidmiseks tundide p&hjal on vajalik teada eelneva 6 kuu tootatud kogutunde ja
projekti heaks tdotatud tunde. Saadud ajalise proportsiooni alusel leitakse abikdlblik
puhkusetasu projektist, vt tabel 7. Samuti voib abikdlbliku osa leida ka summade pdhjal (variant

2)

Tabel 7 Puhkusetasu arvestuse ndide tundide pohjal

To5tatud Abikdlblik
. Tootasu Kalendri- | Tootatud . puhkuse padevade
Nr Kuu Kogu tootasu o .. . projekti .
projektist paevi kogutunnid . arv projektist
tunnid . ap:
tundide pohjal
1 August 2013 0,00 0,00 0 0 0 0,00
2 September 2012 1 230,00 0,00 30 160 0 0,00
3 Oktoober 2012 1 230,00 0,00 31 184 0 0,00
4 November 2012 1 230,00 0,00 30 176 0 0,00
5 Detsember 2012 2 230,00 0,00 28 141 0 0,00
6 Jaanuar 2013 1 380,00 150,00 30 176 28 0,76
Kokku 7 300,00 150,00 149 837 28 0,76

Keskmine pdevatasu = 6 kuu kogu td6tasu / 6 kuu té6tatud kalendripdevad (7 300/149=48,99 eurot).

Puhkuse pdevade arv on 6 (26.02-03.03.2013). P&hipuhkuse kestus thes kalendriaastas on 56 paeva.
Puhkusetasu = Keskmine pdevatasu * Puhkuse pdevade arv (48,99%6=293,96 eurot).

Abikdlblik puhkuse padevade arv projektist tundide p&hjal = To6tatud projekti tunnid kuus / Té6tatud kogutunnid
kuus* P&hipuhkuse kestus / pdevade arv aastas * pdevade arv antud kuus (28/176*56/365*31=0,76)

Abikdlblik puhkus projektist tundide p&hjal (1)= Té6tatud projekti tunnid kuus / To6tatud kogutunnid kuus *
Abikdlblik padevade arv projektist antud kuul * Puhkusetasu (28/176*56/365*31*7300/149=37,07 eurot).

Abikdlblik puhkus projektist summade pdhjal (2)= Abikdlblik puhkuse paevade arv projektist * keskmine p&aevatasu
(56/365*31*150/149=4,79 eurot).

23T00aj at abel
Tobajatabel tuleb koostada siis, kui inimene tdidab lisaks t6olepingu alusel projektiga seotud
Ulesannetele veel muidki toolilesandeid. To0ajatabelis ndidatakse dra tehtud t66 (nii projekti
jaoks tehtud kui ka muu t60) ja selleks kulutatud aeg, vt lisa 3.

Tooajatabeleid tuleb koostada jooksvalt, kdige harvemini kord nadalas, ning allkirjastada
vahemalt kord kuus, ndidates dra toolilesanneteks kulunud tegeliku ajakulu. Kui t66taja osaleb
mitmes projektis, siis tuleb tihes to6ajatabelis ndidata kdikides projektides tehtud t66d eraldi
veergudes.

SA Archimedese toetatud projektide raames tehtud t66d tuleks kajastada kdik ihes

tooajatabelis, lisades tabelisse veerge vastavalt vajadusele.
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Soovitame tdita t06ajatabeli Excelis. To0ajatabeli ndidis on toodud abikdlblikkuse maaruse lisas
1 ning naidisvormid on kittesaadavad ka RO kodulehel:
http://archimedes.ee/str/teabekogua y/vormid-ja-naidised/ (juuni 2013)

Tooajatabeli allkirjastavad:

q selle taitja;

i isik, kelle to6aega tabel kajastab;

i projekti rakendamise eest vastutav isik (projektijuht, projekti labiviiva organisatsiooni juht
vOi otsene Ulemus). Projektijuhi td6ajatabeli puhul tema otsene juht.

Tootaja palgakulu projektis arvestatakse vastavalt todajatabelis ndidatud tundide arvule
(tunnitasu korral) voi kokkulepitud kuupalga korral vastavalt projekti jaoks té6tatud aja ja kogu
tooaja suhtele (projekti heaks kulutatud aeg jagatakse kogu tootatud ajaga ja korrutatakse
perioodi to6otasuga). Arvestuse aluseks on Uksnes see palga osa, mis on selle kuu eest vilja
teenitud (maha vetakse eelmiste kuude lisatasu, ergutuspreemiad jms, mis ei ole seotud antud
kuu t66 panusega).

Nadide Tootaja palk kuus on 1200 EUR, millest projekti osa on 500 EUR. Téotajatabeli jargi on
tootaja teinud kuus kokku 176 tundi, millest projekti tunde on 73,4.

Abikdlblik osa projektist 73,4/176*1200=500,45 EUR

NB! Kui projekti tundide arv oleks 73, siis abikdlblik osa projektis on 73/176*1200=497,73 EUR,
2,27 EUR on mitteabikolblik, kui t66joukulude tabelis on margitud 500 EUR.

Tooajatabeli ridade ja veergude kokku summad ei lahe sageli kokku. Taiskoormusega tootaja
tootunnid kuus peavad olema vastavuses raamatupidamislikult selles kuus arvestusse minevate
kdigi todtundidega. Umardamised tuleb teha arvutustehte [8pus.

231 S6i-da majutuskulud (]l &d@&hetused)

Soéidukulude aluseks on Uhissdiduki pilet, lennupiletite arve, taksoarve, tegelik kiitusekulu
tdendava dokumendi ja kalkulatsiooni esitamisel vdi vastavalt asutusesiseselt kehtestatud
isikliku sdiduvahendi kasutamise tingimustele ja hivitisele kilomeetri kohta. Majutuskulude
aluseks on majutusarve.

Vilislahetuse pdevaraha tasumisel on lahetuses kdimise ja viibitud pdevade arvu tdenduseks
lennupiletite pardakaardid. Projektiga seotuks loetakse Uldjuhul need sdidu- ja majutuskulud,
mis on tehtud perioodil Gks pdev enne kuni iks pdev parast toimunud Uritust, va arvatud juhul,
kui nt tagasilendu ei toimu Urituse |Gppemisele jargneval paeval vGi on tdiendavalt ldhetuses
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viibitud pdeva majutus ja hilisem tagasilend kokkuvottes soodsam kui oleks olnud tagasilend
Uritusele jargneval paeval.

Lahetuskulude juurde lisatakse nii lahetuskorraldus, -aruanne kui kdigi hivitatavate
kuludokumentide koopiad.

Vaata ka:

paevaraha-maksmise-tingimusedwatusjakerd“-(kehtetu alates 01.04.2013)

1 Vabariigi Valituse 19.12.2012 maaruse nr 112 ,Ametniku teenistuslahetusse saatmise,
lahetuskulude hiivitamise ning paevaraha maksmise tingimused ja kord ning paevaraha
maar”

1 Vabariigi Valitsuse 25.06.2009 maarus nr 110 , Té6lahetuse kulude hivitiste maksmise
kord ning valislahetuse paevaraha alammaar, maksmise tingimused ja kord“

Kui voladiguslike lepingute puhul soovitakse hivitada sdidu- ja majutuskulud, peab see voimalus
olema lepingus eraldi kokku lepitud.

Tadiendavate/téendavate dokumentidena tuleb lisada toimunud Urituse paevakava, protokoll,
vOi muu Urituse toimumist tdendav dokument (nditeks osalejate nimekiri). Kdik erisoodustusena
kasitletavad majutus- ja sGidukulud ning pdevarahad on abikélbmatud (nt piirmaara uletav
pdevaraha osa ning sellelt tasutavad tulu- ja sotsiaalmaks voi tootajale tasutud autohlvitis
toolesdiduks juhul, kui see ei vasta tulumaksuseaduse § 48 Ig 5Y).

232 Ul dkul ud
Uldkulu definitsioon: projekti administreerimise ning tegevustega seotud — biirootarbed,
sideteenused, IT-hooldus, kommunaalkulu. Uldjuhtimiskulu ei ole iildkulu ja on abikdlbmatu.

Uldkulu hulka ei loeta Urituste tarbeks ERALDI Giiritud ruumi renti véi eraldi soetatud
blrootarbeid.

Uldkulude arvestamisel projekti kuludesse v&ib kasutada jargnevaid metoodikaid:

9 proportsionaalselt tldkulude kogukulust vastavalt projekti jaoks kasutatavate ruumide
pinnale (Udri- ja kasutusliisingu maksete, kommunaalmaksete, kiitte, vee, elektri,
hooldus-, remondi- ja valveteenuse ja muude projektiga seotud kulude jagamiseks);

1 vastavalt projekti tegevuste elluviimisel tekkinud kuludele kui kasutatud ruumide
pinnale p&hinevat kulude jaotuse metoodikat kasutada ei saa (naiteks telefonikulud, vaid
projekti tarbeks renditud kontoriruumide kulu, birootarvete kulud);
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9 proportsionaalselt Uldkulude kogukulust vastavalt projektis h&ivatud personalile (vaid
erandkorras RU vastava otsuse korral on lubatud ka ildkulude jaotamine vastavalt
projektis hdivatud personalile).

Kui Gldkulude jagamisel ei ole voimalik voi otstarbekas kasutada metoodikate loetelus punktides
1 ja 2 toodud variante ja soovitakse kasutada arvestust projektis hdivatud tootajate alusel, tuleb
vastav metoodika eelnevalt RU-ga kooskdlastada. llma RU kooskdlastuseta loetakse jaotus
projektis hdivatud tootajate arvu jargi abikdlbmatuks.

Niide: Uldkulude jaotamine vastavalt ruumide pinnale ja elluviimisel tekkinud kuludele

Elluviija ,,A” rendib oma ruume ning kokku on tal renditud ruume 890 mZ. Programmi
meeskond, mis koosneb 6 tdisajaga programmi heaks tootavast inimesest, on saanud oma
kasutusse biiroo suurusega 125 m?, asutuses todtab kokku tiisajaga 45 inimest.

Elluviija ,A” jaanuarikuu rendiarve oli kokku maksumuses 8900 eurot. Lisandusid tasud
valveteenuse eest summas 300 eurot, elektri eest summas 700 eurot ja koristaja palgakulu 670
eurot (sisaldab brutotédtasu 500 eurot ning sotsiaalmaksu koos todandja poolt tasutava
tootuskindlustusmaksuga).

Lisaks soetati projekti tarbeks kontoritarbeid summas 124 eurot ning programmi meeskonna
nimel olevate telefonikdnede teenuste eest arve 49 eurot. Kogu asutuse kasutuses on 35
telefoninumbrit, millest 4 telefoninumbrit on projektimeeskonna kasutuses. Abonenttasu
asutuse 35 numbrile on kuus kokku 30 eurot, interneti pisiithenduse eest on tasu 80 eurot
kuus.

Jaanuarikuu projekti Gldkulud on eelnevast informatsioonist lahtuvalt jargmised:
Rent 890 x 125/890= 125 eurot (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Valveteenus 300 x 125/890=42 eurot (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Elekter 700 x 125/890= 98 eurot (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)

Koristaja 670 x 125/890= 96 eurot (vastavalt kasutatavate ruumide pinnale)
Kontoritarbed 124 eurot (vastavalt tekkinud kuludele)

Telefonikulu 49 eurot (vastavalt tekkinud kuludele)

Abonenttasu 4/35 x 30 =3,4 eurot (vastavalt projektis hdivatud personalile)

Interneti pusitthendus 6/45 x 80 = 10,7 eurot (vastavalt projektis hdivatud personalile)

Uldkulude hivitamine kuludokumentide alusel on lubatud vastavalt abik&lblikkuse maaruse
metoodikale: kogukulu / kogu pind * projekti tarbeks kasutatav pind
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EK seadusandluse alusel on teoreetiliselt voimalik Gldkulude hivitamine Gihtse maara alusel,
kuid metoodilise selguse puudumise tottu ei ole seda vdimalust Eestis rakendatud.

2.4 Sisseostetud asjad ja teenused (hanked)
EL Struktuuritoetus koosneb lisaks Euroopa Liidu panusele ka riigieelarvelistest vahenditest.
Seetdttu laienevad toetuse saajale ja elluviijale muuhulgas ka riigi raha kasutamist reguleerivad
Oigusaktid (riigihangete seadus — RHS). Kaupade ja teenuste ostmisel tuleb juhinduda RHS-is
toodud lildpShimdtetest, hangete korraldamise reeglitest ja tdpsustavatest asjaoludest, mis on
satestatud meetme tingimustes vdi programmdokumendis.

Iga hanget tuleb vaadata eraldi, sdltuvalt hangitava tegevuse ulatusest ja asjaoludest. Hanke liigi
ja vajaduse aluseks on selle teenuse eest makstav summa. Summa suuruse hindamiseks tuleb
kaaluda teenuse olemust, selle teostamiseks kuluvat aega, teenuse tellija peab olema Uks ja
seesama asutus. Kui asjade ja teenuste summa Ulletab riigihanke piirmaara, s.0o 40 000 eurot,
tuleb labi viia RHS-i kohane hankemenetlus.

Juhul, kui samasugust teenust osutatakse programmi voi projekti teostamise abikdlblikkuse
perioodil pidevalt, siis tuleb arvutada viélja selle teenuse maksumus kogu abikdlblikkuse perioodi
peale ja korraldada RHS-i alusel vastav menetlus. Naites projekti vGi programmi raames
ostetakse raamatupidamis- vOi koristusteenust.

Toetuse saaja peab esmalt teadma, kas ta on hankija RHS-i § 10 mdistes. Kui toetuse saaja ei ole
hankija riigihangete seaduse tahenduses peab ta ikka jargima nii programmis kui ka meetme
tingimustes satestatud toetuse kasutamisega seotud pShimdtteid. Samuti peavad jalgima kdiki
reegleid ka toetuse saaja partnerid.

Soetuste puhul alates 10 000 eurost tuleb jargida RHS-s satestatud lihthanke korraldamise
reegleid (v.a lihtsustatud korras tellitavate teenuste puhul). Vdiksemamahuliste soetuste korral
tuleb jargida programmis véi meetme tingimustes satestatud korda. Kui toetuse saaja asutuses
on sisekorra jargi kehtestatud madalam piirmaar, kui meetme tingimustes vOi
programmdokumendis, tuleb lahtuda oma asutuses sisesest korraldusest.

Kulude abikdlblikkuse seisukohalt on soovitatav jargida asjade ja teenuste soetamisel RHS § 3
pohimotteid, milleks on vahendite saastlik ja otstarbekas kasutamine, menetluse labipaistvus ja
kontrollitavus, pakkujate vérdne kohtlemine ning konkurentsi tagamine ja konkurentsi
moonutamise keeld. Vdimalusel tuleb eelistada keskkonnasaastlikke lahendusi

Reeglina tuleb asjade ja teenuste ostmisel vGtta vorreldavad hinnapakkumised. Vorreldavate
pakkumiste olemasolu on ndutav, kui antud alal on olemas konkurents. Kui ei teostata
pakkumiste v&rdlust, peab olema pdhjendus. Uldjuhul algab kohustus v&rdlevate pakkumuste
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vOotmiseks 640 - 6400 eurost. Vahimaks pakkumuste arvuks on tavaliselt 3 pakkumust,
erandjuhtudel ka 2 pakkumust. Parima pakkuja valjaselgitamiseks tuleb seada kriteeriumid,
mille alusel k&iki pakkujaid hinnatakse.

Hinna vordlemist, hinnapakkumiste kisimist-vastamist ja ka hinnapakkumiste mitte teostamist
tuleb toetuse saajal tdendada ja selle kohta peab jaama kontrolljalg. Kontrolljaljeks vdivad olla
naiteks saadetud e-kirjad ja nende vastused.

Jalgi programmis vOi meetme tingimustes kehtestatud piirmaara!

Kui asjade ostmisel, teenuste tellimisel ning lepingu sdlmimise kohustusega ideekonkursi
labiviimise tulemusel sdlmitakse leping, siis lepingu vormi osas kohaldub vdladigusseaduses
lepingu s6lmimise kohta satestatu.

2.4.1 Teenuse ost projekti partnerilt
Reeglina ei osteta teenust isikutelt, kes on maaratletud projekti partneritena (nende kulud
hivitatakse otsekuludena), kuid on projekte, kus osade toode puhul ainukeseks voimalikuks
teenuse osutajaks on juba projektis partnerina osalev isik.

Kui toetuse saaja voi partner ostab projekti partnerilt teenust, siis tuleb tagada (ja peab olema
voimalik toendada), et:

- pakkujale ei ole loodud eelist teiste pakkujate ees (info, konkurentsieelise vm néol);

- arvel naidatud teenuse maksumus ei sisalda kulukomponente, mis hiivitatakse
programmi/projekti raames kuludokumentide alusel.

Iga partnerile hiivitatava kulu juures tuleb hinnata, kas kulu vastab abikdlblikkuse reeglitele ja
pohimotetele, sealhulgas, kas partneri poolt tehtud abikdlblikke kulusid ei rahastata topelt.
Samuti on oluline arvestada projektis nii partnerina kui ka to6votjana oleku puhul riigihangete
seadusest tulenevaid reegleid, kui toetuse saaja on hankija. Naiteks pohimdotet, et projektis
partnerina osalemine ei tohi anda lhelegi pakkujale eelist - riigihangete seaduse (RHS) § 38 Ig 2
p 4 kohaselt vdib hankija kdrvaldada hankemenetlusest pakkuja voi taotleja, kelle pakkumuse
koostamisel on osalenud isik, kes on osalenud sama riigihanke hankedokumentide koostamisel
vOi kes on muul viisil hankijaga seotud ja sellele isikule seetdttu teadaolev info annab talle eelise
teiste pakkujate ees. Kuna see on hankija digus ning hankija voib olla huvitatud just partneri
pakkujana eelistamisest, siis on huvide konflikti tekkimise v&imalus suur. Kuid hankija peab
valtima konkurentsi kahjustavat huvide konflikti (RHS § 3 p 5), samuti ei tohi moonutada
konkurentsi. Seega, et viltida RHS nende (ldpShimdtete kahjustamist, peaks toetuse saaja
hankemenetlusest kdrvaldama taotlejad vGi pakkujad, kes on osalenud riigihanke planeerimisel
vOi kel v6ib muul viisil olla teiste taotlejate v6i pakkujate ees konkurentsieelis.
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25 Uri tuste kor r &tldladtkosittsgd s e o

Urituste v&i koolituste korraldamisega seotud kulud on abikalIblikud, sh

Oppejou tootasud
koordineerimine/asjaajamise

osalejate transport/majutus

jaotusmaterjalid osalejatele sh kirjutusvahend
ruumide rent

tehnika rent

= =4 4 4 A8 a8 A

osalejate toitlustamine

Urituste  korraldamise kulude hivitamiseks tuleb koos VMT-ga esitada tdiendav
dokumentatsioon, sh:
9 koolituse ajakava, mis sisaldab vahemalt
- Urituse/koolituse teemasid,
- teemade toimumisaegu,
- koolitusteemasid labi viivate esinejate/lektorite nimesid, nende to6kohti vdi ametit;
1 osalejate registreerimisleht koos allkirjadega,

Koolitusel osalejate nimekiri tuleb osalejate poolt allkirjastada iga koolitusel viibitud paeva
kohta eraldi (iga koolituspdeva kohta koostada eraldi nimekiri, voi kasutada iht nimekirja, mis
allkirjastatakse iga paeva kohta eraldi). (vt Lisa 2 Osalejate nimekirja ndidis)

' tunnistuste koopiad voi allkirjastatud valjavote tunnistuste registrist,
9  koolituse materjalid (ainult RU koordinaatori ndudmisel).

Koolitusmaterjalid, paevakava ja osalejate nimekirjad peavad olema tahistatud projekti nime
(vGi koodi) ja ESF kaksiklogoga (vt juhendi ptk Il TEAVITAMINE), et tagada ja osalejate
teavitamine ESF toetusest, samuti on logod téenduseks teavituse toimumisest.

E-Oppe vormis toimuvatel koolitustel pole allkirjaleht kohustuslik, kuid osalemist tuleb sellisel
juhul téendada muul véimalikul moel.

2.5.1 Materjalikulu
Kuludokument on naiteks hankija arve paljundusteenuse, dppematerjalide vdi dppekirjanduse
soetamise,  trukiteenuse  kohta jmt. Programmi/projekti raames valjaantavatel
koolitusmaterjalidel ning jaotusmaterjalidel peab olema ESF-kaksiklogo ning soovitavalt lisatud
projekti voi programmi tegevuse nimi ja/vdi kood. Kontrolljdlje tagamiseks tuleb alati sailitada
koopia ka koolitusmaterjalidest.
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2.5.2 Uh e k sed kulud
Kuludokument on naiteks koolitusarve, ruumi ja/voi tehnika rendi arve koolituse labiviimiseks
jms. Kuludokumendile tuleb abikdlblikkust tdendava dokumendina lisada naiteks koolitusleping,
koolitatavate nimekiri, kalkulatsioon kursuse maksumuse kohta voi muud kulu vajalikkust
tdendavad dokumendid. Kui teenuse maksumus lletab piirmaara, mis on satestatud pakkumiste
vGtmisele, tuleb ndidata, et on vorreldud hindu ning lisada valik p&hjendus (vt ka Sisseostetud
asjad ja teenused (hanked). Lepingutes peab olema viide konkreetsele projektile/programmile voi

selle tegevusele. Enne projekti kinnitamist tehtud kulud peavad olema otseselt seotud projekti
tegevustega.

2.6 Kuludinventarile ( pr oj ekt i hal dami sega seotud

K&ik prioriteetse suuna 2 raames soetatavad kontoriseadmed ja moobel on teise fondi tiilipi ehk
ERF tllpi kulu (vt ka I. 10 ERF tuupi kulud). See tahendab, et reeglina ESF-ist rahastatavate
projekti raames ei ole need kulud abikdlblikud, kuid teatud ulatuses ja piirangutega soetused on

siiski voimalik.

Projekti haldamiseks vajaliku kontoritehnika ja mo6bli ostukulutused on abikdlblikud, kui ost
on tehtud vahemalt 12 kuud enne projekti I6ppu, tingimused voivad olla aga tapsustatud
meetme tingimustes. Kulud hivitatakse soetushinnas vdi amortisatsiooni alusel, vastavalt
sellele, kuidas on sdtestatud meetme tingimuste maaruses. Soetatud seadmete pdhivarade
hulka arvestamisel ja amortisatsiooni arvutamisel tuleb l3ahtuda taotleja organisatsiooni
raamatupidamise sise-eeskirjadest.

Abikdlblik on ainult projekti haldamiseks vajalik kontoritehnika ja mooébel.
Muud sisustuselemendid on abikdlbmatud.

Juhul kui projekti haldamiseks moeldud kontoritehnika ostu ajal on projekti I16puni jaanud
vahem kui 12 kuud, arvestatakse projekti kuludesse ostusumma proportsionaalselt projekti
tarbeks kasutamise perioodile. Kontoritehnika ostu puhul vdetakse arvestuse aluseks
kontoritehnika kasulik eluiga (vdhemalt kolm aastat). Projekti haldamiseks kontoritehnika
liisingu puhul hivitatakse liisingumaksed proportsionaalselt liisingulepingu sdlmimisest projekti
[6puni kulunud ajaga. Hilisema valjaostu Gigusega liisinguleping peab olema vormistatud
vahemalt kolmeks aastaks.

Videoprojektori, koopiamasina ja skaneerimisseadme ostmine ja liisimine ei ole abikdlblikud
kdikides meetmetes. Kui kahtlete, siis tuleb eelnevalt kindlasti rakendusiiksusega konsulteerida.

Alates 01.07.2009 ei ole kontoritehnika ja moobli osas enam abikdlblikkuse maarusest
tulenevaid piirmaarasid. Ostude puhul tuleb ldhtuda moistlikkuse ja vajalikkuse printsiibist.
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2.7 Teavituskulud
Teavitusega seonduvat reguleerib Vabariigi Valitsuse 30. augusti 2007.a maarus nr 211:
Struktuuritoetuse andmisest ja kasutamisest teavitamise, selle avalikustamise ning toetusest

rahastatud objektide tdhistamise ja Euroopa Liidu osalusele viitamise tingimused ning kord

Programmi/projekti teavitamiskulud on abikdlblikud. (vt. ptk Il TEAVITAMINE). Kuludokument
on hankija arve, millele tuleb VMT-sse esitamisel lisada naiteks kuulutuse tellimise puhul koopia

ilmunud kuulutusest (koopial peab olema nadha kuulutuse ilmumise aeg), toimunud Urituse
puhul pdevakava koos osalejate poolt allkirjastatud nimekirjaga, koolituse puhul koolituse
pdevakava, kodulehe valjatriikk jne.

Kindlasti peab jalgima, et kdik programmi voi projektiga seotud avaldused, valjaanded, meened
jm kannaksid ESF-i kaksiklogo.
Logo puudumisel loeb RU kulu abikdlbmatuks (kas osaliselt vdi taielikult).

Programmi/projekti kaustas peab toetuse saaja sailitama originaalid voi fotod programmi
teavitusmaterjale (kuulutused, reklaamtekstid, artiklid jmt) sisaldavatest valjaannetest ning
pildid tellitud meenetest voi teavitusmaterjalidest (bukletid, teabelehed, jagatavad meened jmt)
ning ka VMT-le vGiks lisada nadidise voi foto voi edastada kujundusfaili koopia paberkandjal voi
elektrooniliselt.

28 Rii kli ku koolitustellimuse (RKT)
hidvitamine koost 60 al ameet me pr oj
Koostdoo alameetme projektide raames valminud vdi uuendatud tasemedppekavadel Gppivate
riigieelarveviliste Ulidpilaste Gppekulud on abikdlblikud vastavalt haridus- ja teadusministri

06.02.2009 maaruse nr 27 ,Meetme ,Korgkoolide koost6d ja innovatsiooni arendamine*
tingimused“ §131g2p3ja§161g 1 p 22 toodule.

Oppekulude hiivitamine toimub kas dppejdudude palgakulu hiivitamise kaudu vdi dlikoolile
Uliopilaste Oppekulude hivitamise kaudu riikliku koolitustellimuse skeemi alusel (kuni
ulikooliseaduse § 13" ja § 132 kuni 31.12.2012 kehtinud s®nastuses). Riikliku koolitustellimuse
Oppekoha maksumuse maarad kehtestas Vabariigi valitsus iga-aastaselt vastavalt Glikooli
seaduse § 13" Ig-le 4 (kehtis kuni 31.12.2012).

Ulikooli seaduses toodu nidol on tegemist riikliku toetusskeemiga, mille alusel hivitatakse
koosto6 alameetme projektidele (Ulidpilase Oppekulu projekti vahenditest, seetdttu pole
tegemist struktuuritoetuste moistes Uhikuhinnagalo.

10 Perioodi 2007-2013 struktuuritoetuse kulude abikdlblikkuse voi mitteabikdlblikkuse médramise tingimused ja
kord §3! kuni §33

maar a:

ekt

d


https://www.riigiteataja.ee/akt/12861888?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/12861888?leiaKehtiv

SA Archimedes Dokument OD 406-02-001/V3 Leht 46/73

Abikolblikkuse maaruse § 15 p 15 dtleb, et kulu, mis pole téendatud nduetekohaste
kuludokumentide ega tasumist tdendavate dokumentidega (vélja arvatud §-s 3' nimetatud
Uhtse maara alusel hivitatavad kulud, §-s 3% nimetatud standardiseeritud Uhikuhindade alusel
huvitatavad kulud ja §-s 32 nimetatud kindlasummaliste maksete alusel hivitatavad kulud) ei ole
abikdlblik.

Raamatupidamise seaduse alusel on kuludokumendiks majandustehingu toimumist kinnitav
téend, millel peavad olema kajastatud kindlad andmed (§ 7 Ig 1). Riikliku koolitustellimuse puhul
on kuludokumendiks ulikooli dokument, mis on vormistatud vastavalt raamatupidamise seaduse
§ 7 Ig 1 ja tlikooli seaduse § 132 toodule.

Tabelis 8 on kirjeldatud, kuidas peab vidlja ndagema korrektne kuludokument lahtudes
raamatupidamise seadusest.

Tabel 8 Korrektne kuludokument

KULUDOKUMENDI NOUDED NAIDE: OULIKOOLI DOKUMENT™ Kul
(raam G dzLJA R+ YA a$§ a$| |KULUDOKUMENT

Dokumendi nimetus ja number. Ulikooli dokumendi number

Koostamise kuupiev, tehingu majanduslik | Ulikooli dokumendi  kuupdev, REV
sisu, tehingu arvnaitajad (kogus, hind, | tudengite nimekiri, kelle 6ppekoha tasu
summa). hiivitatakse RKT maara alusel. Kindlasti
peab olema margitud, et tegemist on
REV tudengitega, vastasel juhul véib olla
tegemist  topeltfinantseerimisega e
oppekohad on huvitatud nii riigi kui ka
Euroopa  Sotsiaalfondi  vahenditest.
Jalgima peab seda, et summa oleks
kooskdlas  riikliku koolitustellimuse
Oppekoha maksumuse maaradega 12
mille kehtestab Eesti Vabariigi Valitsus

iga-aastaselt vastavalt Ulikooli seaduse

' Niide kirjeldab seda, milline vdiks olla nduetele vastav iilikooli dokument, mis on REV tudengile RKT miiras
oppekulu hiivitamise kuludokument. Dokument vdib kanda késkkirja vms iilikooli asjaajamiskorra nduetest lahtuvalt
dokumendi nime.

12 Juhul, kui RKT summa kujuneb riikliku 3ppekoha miira ja Sppevaldkonnale kehtestatud koefitsiendi korrutisena,
tuleb arvestada, et summa oleks kooskolas kehtivate koefitsientidega.
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§13"1g4 alusel (kuni31.12.2012).

Juhul, kui eelnev on é&ra toodud
Oppelepingu lisas, siis voib sellele
dokumendis viidata ja kogu sisu eraldi
vilja tooma ei pea. Siiski tuleb

Oppelepingu koopiad jms seotud info
lisada projektimappi.

Tehingu osapoolte nimed ja tehingu

osapoolte asu- vdi elukoha aadressid.

Ulikooli dokumendi alusel on tehingu

partneriteks Glidpilased ja  likool.
Dokument peab olema seostatud llikooli
ja Uliopilaste vaheliste lepingutega, kus
on olemas tehingu osapoolte e Ulidpilase

ja ulikooli rekvisiidid.

toodud
sellele

Juhul, kui eelnev on éra

Oppelepingu lisas, siis voib
dokumendis viidata ja kogu sisu eraldi
pea. Siiski tuleb
Oppelepingu koopiad jms seotud info

lisada

vilja tooma ei

projektimappi, et vajadusel

seotust toendada.

Majandustehingut kirjendavat
raamatupidamiskohustuslast esindava
allkiri  (allkirjad), kinnitab

(kinnitavad) majandustehingu toimumist.

isiku mis

Ulikooli  dokument olema

allkirjastatud

peab
allkirjadigusliku isiku

allkirjaga.

Vastava raamatupidamiskirjendi

jarjekorranumber.

Koos dokumendiga voi siis dokumendi

peal peab olema ndha
raamatupidamiskirjendi number.

Juhul, kui eelnev on é&ra toodud
Oppelepingu lisas, siis voib sellele
dokumendis viidata ja kogu sisu eraldi
vilja tooma ei pea. Siiski tuleb

Oppelepingu koopiad jms seotud info

lisada projektimappi, et vajadusel

seotust toendada.
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Kulu loetakse tehtuks siis, kui tGlidpilane on oma dpingutes edasi joudnud. Selle tdenduseks vdib
olla nt atesteerimiskomisjoni otsus, tdend dppetulemuste kohta, viljavote Sppeinfosiisteemist,
otsus jargmisele aastale lleviimise kohta vms. Tabelis 8 kirjeldatud dokumendi kaudu peab
olema tuvastatav, kui palju ainepunkte peab Ulidpilane ldbima, et tema dppetulemusi loetaks
aruandeperioodil positiivseks ning kui palju ainepunkte ta siis tegelikkuses labis. Kogu
dokumentatsioon peab olema allkirjadigusliku isiku(te) kinnitusega.

3  TEAVITAMINE

Igal toetuse saajal on kohustus teavitada avalikkust struktuuritoetuse kasutamisest.
Struktuuritoetuse kasutamisest teavitamine toimub rahastatud objektide tahistamise ja
Euroopa Liidu osalusele viitamise teel. Avalikkuse teavitamiseks kasutatavate meetodite
kohaselt peab labivalt kasutama fondipdhist logo (vt joonis 4). Logo ei tohi kasutada objektil,
millel puudub seos struktuuritoetusega voi selle andmise voi kasutamise tutvustamisega.
Logoga tahistatakse toetust saanud projekti objekte ja tegevusi. Inimressursi arendamise
rakenduskava koigil toetuse saajatel tuleb kasutada Euroopa Sotsiaalfondi kaksiklogo.

Teavitusnduete ja eriti logo kasutamise kohta on kdige Ulevaatlikum materjal koondatud
korraldusasutuse juhendisse, kust on leitavad ka logo tehnilised kirjeldused ja
kasutusvdimalused. Juhendi saad alla laadida siit (juuni 2013):
http://www.struktuurifondid.ee/logo-kasutamise-juhend/.

Eesti tuleviku heaks

* * X %
** ** * *
* * * *
* * * *
* * * * XX
Euroopa Liit Euroopa Liit _ _
Euroopa Sotsiaalfond Euroopa Sotsiaalfond Eesti tuleviku heaks
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Joonis 4 Euroopa Sotsiaalfondi logo: vertikaalne (vasakul); horisontaalne (paremal)
koos turvaalaga . Allikas (juuni 2013: http://www.struktuurifondid.ee/toetusest-
teavitamine).

Perioodide 2004-2006 ja 2007-2013 toetuse saamisest teavitamise reeglid on monevdrra
erinevad (erinev logo!). Pane tdhele, et juhinduksid nendest reeglitest, mis kehtivad 2007-2013
perioodi kohta.

Projekti teavitusreeglite mittetditmine voib viia toetuse osalise voi isegi taieliku
tagasinoudmiseni.

Logo tuleb paigutada ndhtavale kohale kodikidele ESF-ist rahastatud ja struktuuritoetust
tutvustavatele programmidele ja objektidele, sealhulgas:

i vaiksemad (kontoritehnika, moobliesemed, vadiksemad todvahendid jm) ja suuremad
(sdidukid, seadmed) objektid — logoga tahistamine ei ole vajalik, kui objektid paiknevad
alaliselt ruumis, millesse on paigutatud nouetekohane infosilt, et vastav ruum on
sisustatud ESF vahenditest.

See ei kehti stlearvutite kohta, mis on teisaldatavad, ning mis tuleb sellest tulenevalt logoga
tahistada;

i info- ja reklaammaterjalid;

=

trikised;

i digitaalsed infokandjad (CD-d, DVD-d, kodulehed) ja materjalid, mille puhul logo
paigutatakse pakendile vdi tootele ning selle esilehele, -kaadrile, -pildile;

i televisioonisaated tehniliselt vGimalikul ja sobival viisil;

i trikimeedia v0i digitaalse meedia valjaannete kuulutused;

i dokumendid, tunnistused ja sertifikaadid, mis jaotatakse rahastatud programmi kaigus voi
tulemusel;

i meened (tassid, sargid, pastakad, malupulgad jne);

i Uritused - naiteks konverentside, seminaride, koolituste ja infopdaevade puhul tahistatakse

nende labiviimise koht struktuuritoetuse logoga (kasutades nGuetekohast infosilti) Urituse

toimumise perioodiks. Uritustel on vajalik osalejate registreerimine ning kdikidelt

osalejatelt allkirjade kogumine registreerimislehele. Registreerimislehel ja paevakaval

peab samuti olema ESF kaksiklogo - vastasel juhul ei kasitleta Uritusega seotud kulusid ESF

moistes abikdlblike kuludena.

49
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ESF kaksiklogo paigutatakse struktuuritoetuse abil rahastatud v6i valminud objektile kas selle
tootmisel voi kohe parast selle soetamist voi valmimist. Kui tootmise kadigus ei ole vdimalik
objektile logo paigutada, tuleb objekt tahistada kleebisega. Kui logokleebiseid peaks vaja
minema rohkem, véib nende triikkimise planeerida programmi/projekti eelarvesse — see kulu on
abikdlblik.

ESF logokleebiseid on piiratud koguses (kuni 500 tk Ghe projekti kohta) véimalik tasuta saada
rakendusliksusest oma programmi/projekti koordinaatori kaest.

Veebilehel toetuse kohta andmete avaldamise kohustus on toetuse saajal siis, kui veebileht on
loodud toetusrahade abil voi kui veebileht kajastab toetust saanud projekti. Kui veebilehte ei ole
loodud vOi kui toetuse saaja veebileht ei ole seotud projektiga, siis olemasoleval veebil
teavitamine ei ole kohustuslik ning ka eraldi veebilehte looma ei pea.

Euroopa Sotsiaalfondist rahastatud koolitustel, konverentsidel, infopaevadel vms avalikul
Uritusel, mida on projekti vahenditest rahastatud, tuleb nahtavale kohale paigaldada Euroopa
Sotsiaalfondi kaksiklogoga infosilt, reklaamplakat, lipp vms teavitustahvel, kus on tdidetud
infosildile kehtestatud miinimumnduded.

Infosildi eesmark on teavitada projekti tegevustesse kaasatud inimesi, sellest, et tegu on
eurovahenditest toetatud projektiga. Seetdttu soovitame infosilti suhtuda innovaatiliselt ja
leidlikult. Kasutage naiteks korduv-kasutatavaid reklaamplakateid, mida saate infosildina
kasutada kdigil oma projektiga seotud Uritustel.

Infosildile on teavitamise maaruses kehtestatud miinimumnouded, mida tuleb toetuse saajal
taita:

¢ sildil peab asetsema nduetele vastav Euroopa Sotsiaalfondi kaksiklogo;

¢ sildile peab olema paigutatud rahastatud projekti voi programmi nimi voi liihikirjeldus,
projekti voi programmi toimumise ajavahemik voi tegevuse toimumise aeg;

¢ sildi minimaalne suurus on 210 x 148,5 mm.

Infosildi p6hjad saate valja triikkida struktuuritoetuste kodulehelt (juuni 2013)
http://www.struktuurifondid.ee/infosildi-pohjad/. P66rame tahelepanu asjaolule, et kasutada
tuleb dige fondi logoga infosilti. Antud juhul on selleks Euroopa Sotsiaalfond.

Euroopa Liidu lipu kujutis koos tekstiga ,,Euroopa Liit” (vt joonis 5) tuleb paigutada meenele ja
todvahendile juhul, kui struktuuritoetusest rahastatud objekti ei ole tehnilistel pohjustel
vOimalik struktuuritoetuse kaksiklogoga tahistada. Naiteks kui meene voéi t6dvahend on
mootmetelt nii vaike, et miinimumsuuruses logo ei ole vdoimalik peale paigutada
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Euroopa Liit

Joonis 5 Euroopa Liidu lipu kujutis

Kui teavitusega kaasneb kulu, siis tuleb alati kasutada ESF kaksiklogo. Juhul, kui tegemist on
teavitusega, millega ei kaasne otsest kulu (nt pressiteade, e-kirja teel saadetav teade voi kutse)
siis tuleb toetusele viidata sOnaliselt (nt Uritust kaas-rahastatakse Euroopa Sotsiaalfondist).

Kui teavitusega kaasneb kulu, siis tuleb alati kasutada ESF kaksiklogo. Vaata enne
triikki saatmist lle kujundusfailid ja veendu, et logo oleks paigutatud korrektselt. PGhilised
vead logo kasutamisel on: vale kaksiklogo, turvaalaga ei ole arvestatud, kaksiklogo ei ole
valgel taustal, logo on IGigatud.

Projektide ja programmide kaas-rahastaja ei ole SA Archimedes voi haridus- ja
teadusministeerium, vaid Euroopa Sotsiaalfond. SA Archimedes on toetuse vahendaja.

Teavituseks paigutatud tahistus peab sdilima loetava ja korrektsena vahemalt viis aastat alates
programmi/projekti abik&lblikkuse perioodi I6ppkuupédevast. Kui tahistus saab kahjustada enne
tahistuse kohustuse tdahtaja moodumist, vahetab toetuse saaja selle valja (nii kleebised kui ka
teavitus-sildid voi plakatid).

Programmi rakendaja peab olema véimeline tdestama objekti vi Urituse tahistamist viis aastat
alates

programmi Idppemisest. Info- ja reklaammaterjalide, kuulutuste, meenete ja teiste sarnaste
objektide tahistamise tdestamiseks peab programmi rakendaja jatma alles (he originaal-
ndidiseksemplari. Tegevuste puhul peab programmi rakendaja sailitama fotod vdi muu
téendusmaterjali teavituse toimumisest.

Logo vdikseimad lubatud mddtmed on horisontaalsel logol 25 x 10 mm ja vertikaalsel logol 11 x
24 mm. Keelatud on ka logo vdi selle detailide ebaproportsionaalne suurendamine,
vahendamine voi mis tahes muu deformatsioon.
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Teavitusnduete tditmist peab olema voimalik toendadal!

4 LOPETAMI NE
Projekti voi programmi Idpetamisele peaks toetuse saaja motlema umbes pool aastat enne
[6pukuupdeva saabumist. Lépetamisega on seotud neli olulist punkti:

1 Tahtajad

9 Puhkuste inventuur (vt puhkuste peatikk)

9 Projekti eesmargi taitmine
9 Projekti raamatupidamine ja dokumendihaldus
43 LOpetami segahsepadd

431 Kul ude abi kol blikkuse tahtaeg
Projektide |0ppemist tahistab kuupdev, mis on satestatud kehtivas toetuse saaja rahastamise
otsuses. Programmide puhul on programmi tegevuste |6ppemise kuupdev satestatud haridus- ja
teadusministri kinnitatud ja kehtivas programmi tekstis. Tavaliselt on projekti ja programmi
tegevuste I0ppemise kuupdev sama, mis abikdlblikkuse kuupaev. Tegevuste kuupaeva lopp
tahistab sisutegevuste I6ppu ja abikolblikkuse kuupaev tahistab abikolblike kulude tegemise
I0ppu.

RU soovitab toetuse saajal
Iopetada sisutegevused u 1 kuu (pikemajaliste projektide ja programmide puhul u 2 kuud)
enne abikdlblikkuse tahtaega.
Seda pd&hjusel, et Idpetamisega seotud asjaajamine (IGpparuanne, raamatupidamise
korrastamine, puhkuste inventuuritabeli koondamine) vGtab aega ja toomahtu. Sellisel juhul on
voimalik Idpetamisega seotud administreerivale personalile hiivitada kulud projekti eelarvest.

Abikolblikkuse maaruse alusel on kulu abikdélblik siis, kui ta on tekkinud (kuludokumendi
koostamise kuupdev) programmi vGi projekti abikdlblikkuse perioodil, voi sellele jargneva 45
kalendripdeva jooksul. Kulude tekkimise aluseks olevad tegevused peavad kindlasti olema
tehtud ja soetised olemas abikdlblikkuse perioodi IGpuks.

Tabel9Nai ted abi kdl bli kkuse kuupéaevade kasi

9 puhkusetasu on abikdlblik selle perioodi eest, mis inimene puhkas kuni abikdlblikkuse
perioodi [Gpuni;

t

ust
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9 Oppekirjanduse arvet on véimalik tasuda 45 kalendripdeva jooksul parast abikdlblikkuse
perioodi IGppu, kuid dppekirjandus peab olema tellija juures enne abikdlblikkuse
perioodi [Gppu;

9 konverentsi arvet on véimalik tasuda 45 kalendripdeva jooksul parast abikdlblikkuse
perioodi [8ppu, kuid konverents peab olema toimunud enne abikdlblikkuse perioodi

[Bppu.

432 LOppar uavimase VMTat a ht aeg
Ldpparuande esitamise tahtaeg on toetuse saajale margitud toetuse rahastamise otsuses.
Programmi puhul on see toodud programmi tekstis. Reeglina tuleb esitada |6pparuanne koos
viimase valjamaksetaotlusega.

Viimase valjamakse puhul on meetmeti erinevad tingimused, millega kindlasti tuleb arvestada.
Nendega saad tutvuda lisas 5.

4.4 Projekti japrogrammi ees mar gi taitmine
Eesmargi taitmist jalgib toetuse saaja, RU, RA, makseasutus, korraldusasutus, Euroopa Komisjon,
jarelvalve jms kontrolliorganid (audit) programmis voi taotluses maaratud indikaatorite kaudu.

Perioodi 2007—2013 struktuuritoetuse seaduse § 2 punkti 5 alusel on projekt kindla eesmargi
saavutamisele suunatud ajas ja ruumis piiritletud Ghekordne tegevus voi tegevuste kogum, mille
elluviimiseks toetust taotletakse voi kasutatakse.

Struktuuritoetuste seadus ei sdtesta programmi mdoistet. Programmides maéaratletud eesmarke
ja nende saavutamist jalgitakse samamoodi indikaatorite kaudu.

441 | ndi kaatorite taitmine ja jalgimine
Teaduse ja korghariduse valdkonna avatud vooru projektides ja programmides on indikaatorid
sOnastatud selliselt, et neid on vdimalik seostada kindlate tegevustega. Tegevused on omakorda
seotud eelarvega (vt lisa 6). Seega tuleks indikaatorite taitmist jalgida jooksvalt koos eelarve ja
tegevuskava planeerimise ja taitmisega.

I Tegevuskava ja eelarve prognoosi koostades jalgi, et need aitavad kaasa seatud
indikaatorite taitmisele.

9 Eelarvemuudatusi planeerides jalgi, et kavandatavad muudatused aitaksid indikaatorite
taitmisele kaasa.

Indikaatorit ei saa tdita teiste eelarveliste vahenditega, sest sel juhul ei m&dda indikaator
toetatud projekti tulemust. Juhul, kui toetuse saaja on ekslikult pannud taotlusesse indikaatori,
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mille osas ta kulusid ei tee ja tegevust planeerinud pole, siis on soovitatav indikaator taotlusest
valja votta.

Kindlasti on erinevaid juhtumeid, mis ei ole otseselt lahendatavad juhendis toodud pdhimdtete
kaudu. Seetdttu soovitame igasugustest kdrvalekalletest projekti ja/v6i programmi tegevustes
pdorduda RU koordinaatori poole.

442 | ndi kaat-grai tad altjda tenesnnedr g i Ssaavutami se
Indikaatorite Uletditmine on vorreldav alatditmisega. Molemal juhul viitab olukord planeeritud
eesmargi ja tegeliku eesmargi saavutamises korvalekaldeid. Toetuse saaja peaks jalgima, et
kdrvalekalded oleksid pohjendatud ja et rahalisi vahendeid ei oleks suunatud tegevustesse, mis
ei aita kaasa indikaatori taitmisele.

Projektis ja programmis on Uldiselt lubatud indikaatorite arvnditajaid, tegevusi ja eelarveid
korrigeerida, kui see on vajalik eesmargi taitmiseks. Seega tuleb haldusotsuse muutmise voi
programmi muutmise taotluse esitamisel rakendusiiksusesse, jalgida kuidas eelarve, tegevuste
vOi indikaatorite muutmine mdjutab projekti eesmargi saavutamist.

9 Eesmargi taitmise protsenti mojutab indikaatori madalam tditmine

9 Jalgige, et indikaatori tolgendamisel on kasutatud samasugust loogikat nagu taotluse
esitamise hetkel

9 Kuiindikaator on ebatdendoline ja taotluses on tuvastatav loogika viga (naiteks
indikaator on, aga tegevus ja eelarve puudub), siis tuleb viga parandada haldusotsuse voi
programmi muutmisega

' Projekti I6Gppeesmargi taitmisele tuleb lisada selgitus juhul, kui projektiga on saavutatud
oluliselt rohkem, oluliselt vahem vdi on tulemused ebalihtlased. Nimetatud juhtudeks on
naiteks (ei ole ammendav loetelu): kui indikaatorid on taidetud oluliselt Gle 100% (150%
ja rohkem); kui indikaatorid on taidetud oluliselt alla 100% (50% ja vahem); kui moni
indikaator on oluliselt tletatud, samas kui teine on nullildhedane (st vdaga ebathtlane
taitmine).

9 Selgitus peaks sisaldama pdhjendust, miks eesmark lletati/ei saavutatud (nt
kallinemised, odavnemised, puudulik kontakt sihtgrupiga, sihtgrupi puudulik huvi

projektis osalemise vastu vms).

Projekti ja programmi eesmargi taitmise protsent arvutatakse I6pparuandes kajastatud valjund-
ja tulemusindikaatorite saavutustaseme ja sihttaseme jagatisena. Juhul, kui tks indikaator on
taidetud 200% ja teine 0%, siis ei ole tegemist projekti eesmadrkide 100%lise taitmisega, vaid
saavutatud on pooled eesmargid ehk tdidetud 50% (vt tabel 7).
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Tabel 101 ndi kaat or i tai tmise protsendi arvutami se

Sihtmaar Saavutusmaar
. Lo (planeeritud (tegelik Saavutamise protsent

Indik

ndikaatori nimi indikaator indikaator (saavutusmair/sihtmair)
taotluses) Idpparuandes)

Valjundindikaator: Valjatdotatud voi 1 1 100%

uuendatud tasemedppekavade arv

Viljundindikaator: Valjatootatud voi 1 1 100%

uuendatud taiendusoppekavade arv

120% (keskmise

wle g s il e arvutamisel arvestatakse
Viljundindikaator: ValisGppejoudude

arv, kes on kaasatud Gppetoosse 5 6

koormusega vahemalt 1 AP puhul taitmise
protsendiks alati 100%)

Uletadidetud indikaatori

Viljundindikaator: Valjatootatud voi
uuendatud taseme- ja
taiendkoolitusdppekavadel dppivate
valistliopilaste arv

80%

Viljundindikaator:
Ettevotluskogemusega praktikute arv, 25%

kes on kaasatud Gppetdosse 8 2

koormusega vahemalt 1 AP

Viljundindikaator: Ettevottes 100%
. A . 5 5

praktiseerinud 6ppejoudude arv

Viljundindikaator: Ettevottes 50 20 40%

praktiseerinud tlidpilaste arv

Tulemusindikaator: Viljatootatud voi
uuendatud tasemedppekavade 60 20
|6petanute arv

33%

Tulemusindikaator: Viljatootatud voi
uuendatud taseme- vOi
taienduskoolitusdppekavadel dppinud ja | 20 15
kursuse voi dppekava edukalt labinud
valistudengite arv

75%

Tulemusindikaator: Praktika edukalt 88%
|6petanud Sppejoudude arv

55
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Tulemusindikaator: Praktika edukalt 50%
. e 40 20
|6petanud Ulidpilaste arv

[v)
LOopetamise protsent (eesmargi tditmise protsent SFOSi) 72%

Projekti ja programmi eesmargi taitmise protsendi margib rakendusiiksus struktuurifondide
operatiivsiisteemi (SFOS) péarast projekti véi programmi IGpparuande kinnitamist.

4.5 Projekti raamatupidamine ja dokumendihaldus
Rakendusiiksus viib toetuse saaja juures labi vahemalt (he paikvaatluse. Paikvaatlus toimub
hiliemalt enne projekti/ programmi viimase védljamakse teostamist véi viimase ettemakse
tdendamist kuludokumentidega ning Idpparuande kinnitamist. Paikvaatluse raames vaatleb
rakendusliksus toetuse saaja projekti/programmiga seotud tegevuste raamatupidamise ja
dokumendihalduse korraldust.

Programmperioodil 2007-2013 toetust saanud projektid ja programmid peavad dokumente
sailitama kuni 31. detsember 2025. a. Toetuse saajal tuleb dokumentide sailitamise kohustus
kehtestada asutuse sisestes regulatsioonides (dokumentide loetelu, asjaajamiskord,
raamatupidamise sise-eeskiri vmt). Reguleerimine vdimaldab valtida dokumentide kadumist ja
selle tagajarjel vGimalikke tagasindudeid. Juhul kui projekti/programmi on kaasatud partnereid,
kehtib eeltoodud kohustus ka neile. Nimekiri dokumentidest, mille sailitamine projekt-
dokumentatsioonina kuni 31.12.2025 on ndutav, on leitav juhendi lisas 1.

Dokumentide sailitamisel paberkandjal on dokumentide hdlpsama leitavuse ja
sailitamise huvides, soovitav projektdokumentatsioon séilitada eraldi toimiku(te)s, eraldi
organisatsiooni muust dokumentatsioonist.

Toetuse saajal (partnerite esinemisel ka partneritel) tuleb hiljemalt koos viimase
viljamaksetaotlusega esitada RUle projekti kulude ja tulude viljavte organisatsiooni
raamatupidamise infosiisteemist. ViljavGte peab voimaldama liigse ajakuluta kontrollijal
veenduda, et kdik rakendusiiksuse poolt abikdlblikuks tunnistatud kulud on kajastatud toetuse
saaja (olemasolul ka partneri) raamatupidamisarvestuses. Kulud peavad kontrolli teostamise
holbustamiseks olema eristatud organisatsiooni muudest kuludest.

Raamatupidamiskohuslane peab kulude tekkimist raamatupidamises kajastama tekkepdhiselt.
RUle esitatakse kulud hiivitamiseks tagantjirele. Viljamakse menetlemise kdigus tuleb ette
abikdlbliku summa korrigeerimisi ja muutmisi, mis aga ei kajastu projekti |6ppemisel toetuse
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saaja ja tema partneri raamatupidamise valjavottes. Et véltida erinevusi RU andmete ja toetuse
saaja raamatupidamise vahel edastab RU toetuse saajale eelviimase viljamaksetaotluse
menetlemise I6ppedes kulude viljavotte. Toetuse saaja (olemasolul ka partner) vordleb
andmeid oma organisatsiooni raamatupidamises kajastatud projekti kulude ja toetuse ning
rakendusiiksuse kinnitatud andmetega ja viib vajadusel sisse korrektuurid.
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Lisa 1

Ni mekiri dokumenti dest ja tegevustest, mi
toetuse saaja juures 13

Programmperioodi 2007-2013 dokumente tuleb sailitada kuni 31. detsembrini 2025. a.
Dokumente vdib sdilitada nii paberkandjal kui ka elektroonilises formaadis.
1)  Projekti dokumentatsioon, sh projekti muudatused
a. Toetuse taotluse koopia; programmide puhul programmi kinnitamise kaskkiri
(koos lisadega)
b. Toetuse taotluse rahuldamise otsus; programmide puhul programmi kinnitamise
kaskkiri (koos lisadega)
c. Kinnituskirja koopia rakendusiiksusele (kui on ndutud)
Avalduse koopia toetuse taotluse rahuldamise otsuse voi programmi muutmiseks
Kinnitatud toetuse taotluse rahuldamise otsuse muudatus vOi programmi
muutmise kaskkiri (koos lisadega)
f. Projektiga seotud koosolekute ja noupidamiste protokollid (juhtriihmad,
noukogud jmt)
2)  Valjamaksed
a. VMT koopia (koos lisadega)
b. VMT parandused ja tdaiendused
c. Kuludokumentide originaalid (t66/teenuse teostaja vdi tarnija poolt esitatud
originaalarved)
d. Kuludokumentide tasumist tdendavad dokumendid (maksekorraldused voi
pangavaljavotted)
e. Tooajatabelid
Too6lepingud, kaskkirjad, ametijuhendid
g. Too/teenuse teostaja vOi tarnijaga solmitud lepingud, lepingumuudatused,
Uleandmise-vastuvotmise aktid jmt
h. Omanikujarelevalve toimumist tdendavad dokumendid
i. Koolituste puhul koolitatavate valikuga seotud dokumendid, koolitusel osalenute
nimekiri (sh registreerimisleht, millel on koolitusel osalenute allkirjad) ja
koolitusmaterjalid

B Taiendustega kokkuvéte korraldusasutuse ja rakendusasutuste ja —liksuste koost66s koostatud 23.07.2007
suunisest. NB! Kui tegevuse v6i dokumendi juures ei ole tapsustatud programmperioodi, siis sailitatavate
dokumentide nduded kehtivad nii programmperioodi 2004—2006 struktuurifondidele kui ka programmperioodi
2007-2013 struktuurivahenditele.

58
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3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

J-

Muud rakendusiiksuse poolt viljamakse alusena ndutud dokumendid

Aruandlus rakendusiiksusele

a.
b.

Projekti seirearuanded/vahearuanded
Projekti I0pparuanded

Riigihangetega seotud dokumentatsioon

a.

o0 o

> @ o

Hankedokumendid

Koopia hanketeatest

Esitatud pakkumised

Menetluse kdigus koostatud protokollid (nt pakkumise avamise protokoll,
hindamiskomisjoni protokoll)

Pakkumise avamiskoosoleku protokoll

Kirjavahetus pakkujatega ja teated pakkujatele

Pakkumiste hindamise aruanne

Menetluse kaigus vastuvoetud otsused (nt pakkuja ja pakkumise vastavaks
tunnistamise otsus, edukaks pakkumuseks tunnistatud otsus)

Allkirjastatud hankeleping

Vajadusel hankedokumentatsiooni ja toode teostaja valiku kooskdlastamise
dokumentatsioon rakendusiiksusega voi teiste asjakohaste asutustega
Pakkumiste hindamise raport koos teiste teostaja valikut pd&hjendavate
dokumentidega

Riigihanke aruanne

Kolme pakkumise votmisel

a.

d.

Kiri vdimalikule pakkujale (hinnapakkumise saamiseks esitatud lahtelilesanne, sh
ka e-kiri pakkumise kiisimiseks)

Hinnapakkumised (sh ka e-kirja teel esitatud)

Kirjalik pdhjendus, miks just antud pakkumine valiti (nt pakkumiste vérdlustabeli
kujul)

Valituks osutunud pakkujaga s6Imitud leping

Teavitamine

a.

Téendid avalikustamise kohta ja struktuurivahendite siimboolika kasutamise
kohta (artiklid, fotod), kodulehekiilje ekraanipilt

Koosolekute protokollid

Projekti raames teostatud kirjavahetus (sh rakendusiiksusega)

Projekti raames solmitud kokkulepped
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Urituse pealkiri
Projekti nimetus

Toimumise kuupaev

Toimumise koht

Lisa 2

Osalejate nimekirjan &i di s

* X %
* *
* *

* *
* o K

f———>
Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond Eesti tuleviku heaks

OSALEJATE NIMEKIRI

Irk

Nimi

Asutus Ametikoht Allkiri

Ol |IN|[OO|]|R|WIN]|F

[EEN
o

[EEY
=
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Lisa 3
TOOajanabdl b
ToOajatabel Juuni 2011
kuu aasta

Projektis osaleja ees ja perenimi 1. Projekti nimi XXX Projekti kood XX XXXX XX-XXXX

Nimi: XXXX Yyyy 2. Projekti nimi yyy Projekti kood Y.Y.YYY.YY-YYyy
Kuup&ev T66 kirjeldus [ Projodga scondw 10 ® 1 2. Projekiga |15 | Kokku

tegevus x tegevusy |seonduv 6o (h)

01.06.11 [tegevuste X ja y elluviimine 15 25 2 8,00
02.06.11 [tegevus y elluviimine 0 3 8,00
03.06.11 [tegevuste X ja y elluviimine 3 1 4 8,00
04.06.11 0,00
05.06.11 0,00
06.06.11 [tegevuste x ja y elluviimine 2 2 2 2 8,00
07.06.11 [tegevus X elluviimine 51 0 1 1,9 8,00
08.06.11 0 0 6 8,00
09.06.11 |tegevuste X ja y elluviimine 2 1 3 8,00
10.06.11 |tegevuste x ja y elluviimine 1 2 2 8,00
11.06.11 0,00
12.06.11 0,00
13.06.11 |tegevuste X ja y elluviimine 2 2 2 2 8,00
14.06.11 [tegevus y elluviimine 0 4 3 1 8,00
15.06.11 0 0 6 2 8,00
16.06.11 |tegevuste x ja y elluviimine 1 2 3 2 8,00
17.06.11 [tegevuste x ja y elluviimine 1 2 2 3 8,00
18.06.11 0,00
19.06.11 0,00
20.06.11 |tegevuste X ja y elluviimine 2,75 1,25 2 8,00
21.06.11 [tegevuste x ja y elluviimine 2 3 2 8,00
22.06.11 0 0 5 5,00
23.06.11 0,00
24.06.11 0,00
25.06.11 0,00
26.06.11 0,00
27.06.11 [tegevuste X ja y elluviimine 0,5 15 3 3 8,00
28.06.11 [tegevus x elluviimine 5,15 0 2 0,85 8,00
29.06.11 [tegevus y elluviimine 0 6 0 8,00
30.06.11 [tegevuste x ja y elluviimine 5 2 0 1 8,00

To66tunnid kokku 34,00 31,25 58,00 33,75 157,00

Projektis osaleja 21,66% 19,90% 36,94% 21,50% 100,00%

Kinnitan, et tabelis esitatud andmed on 6iged.

Allkiri:

Ees- ja perenimi: Xxxx yyyy Kuupaev: 01.07.2011

Projekti rakendamise eest vastutav isik

Allkiri:

Ees- ja perenimi: zzzz yyyy Kuupaev: 01.07.2011
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Lisa4
Puhkuste inventuuri tabel
Tabeli kasutamiseks lae alla tabeli fail.
Projektiga seotud puhkusepéaevade arvestus
Taotleja nimi
Projekti nimi
Projekti number
Projektis to6tamise Puhkusepéaevade arv vastavalt projektis tootatud
Puhkuse-
grknr |Perekonn o cnimi | LePingu | paevade | oo Kuni 2008 2009 2010 2011 2012 2013
animi number* arv
aastas**
1
2
3
4
5

* Erinevad lepingud kajastada erinevatel ridadel
** Vastavalt lepingule vbi asutusesisesele korrale
*** Arvestatakse vastavalt tootatud perioodile pdevapdhise arvestuse alusel (valjadel on valemid)
**%* Projekti vahenditest huivitatud puhkusepadevade arv. Kui perioodi jaab puhkus, mille eest puhkusetasu projektist ei ole kisitud, jadvad need pdevad ssiit vdlja.
**x*x Arvestatakse lahutades projekti raames saadavatest puhkusepadevadest (veerg P) tegelikult kasutatud puhkusepdevad (veerg Q). Kui saadud arv on miinusega, siis tuleb
FrEx*k* Markida, kas tegemist on korralise puhkusega, Gppepuhkusega voi arvestatud puhkusekompensatsiooni
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Meetme number

Toetuse tllp

Programmi/meetme
nimi

Viimane makse

Tingimus

Ajaline piirang

Maht

121

programm

Primus

viimane VMT esitatakse koos
|6pparuandega, v.a. kui viimane valjamakse
tehakse ettemaksena

121

programm

Best

viimane VMT esitatakse koos
I6pparuandega, v.a. kui viimane valjamakse
tehakse ettemaksena

1.21

programm

TiPs

viimane VMT esitatakse koos
I6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

1.21

programm

EkkA

viimane VMT esitatakse koos
|I6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

121

programm

TULE

viimane VMT esitatakse koos
|6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

1.2.2

programm

Dora

viimane VMT esitatakse koos
|6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

1.23

programm

Mobilitas

viimane VMT esitatakse koos
|6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

1.23

programm

Eduko

viimane VMT esitatakse koos
|6pparuandega, v.a. kui viimane vdljamakse
tehakse ettemaksena

124

avatud voor

doktorikoolid,
koosto0o,
innovatsioon

Viimane valjamakse tehakse toetuse saajale
parast Idpparuande heakskiitmist

mitte hiljem kui 85 t66paeva parast
projekti abikdlblikkuse perioodi
|Gppemist

koosté6meetme esimese vooru
projektides on toetuse maar
jagatud kaheks: 6ppejoudude
palgad omafinantseeringuga 25%,
Ulejadnud kulud 5%. Kulusid
makstakse valja kuni projekti
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I6puni rahastamise otsuses
madaratud keskmise maara alusel.

viimane VMT esitatakse koos

1.2.5 programm TeaMe |6pparuandega, v.a. kui viimane valjamakse -
tehakse ettemaksena
Viimase valjamakse
miinimumsuurus peab
moodustama vahemalt 5%
projektile antava toetuse
125 avatud voor TEEME Viimane"via'ljarpakse tehakse: to‘etus‘e saajale ' kogusumNnt\ast. P6hjendatud
parast Idpparuande kinnitamist juhtudel v8ib rakendusasutuse
kirjalikul ndusolekul viimane
vdljamakse olla vaiksem kui 5%,
seda pohjusel, et tagada kulude
omafinantseeringu maht.
viimane VMT esitatakse koos
1.2.6 programm TeRa$S I6pparuandega, v.a. kui viimane valjamakse -

tehakse ettemaksena
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Meetmespetsiifilised indikaatorid ja seotud tegevused

Meede 1.2.1 Teaduspoliitika ja korghariduse kvaliteedi arendamine

Korghariduse e-oppe programm ,,BeSt“

Indikaator

Seotud tegevus

Viljundindikaator: Loodud e-kursused

Viljundindikaator: Loodud Gpiobjektid

Tegevus 1: KvaliteedinGuetele vastav ja rahvusvaheliselt tunnustatud e-
Oppe sisu arendamine |abi voorkeelsete ja eestikeelsete e-Gppekavade,
e-kursuste ning interaktiivsete dpiobjektide

Véljundindikaator: Kdrgkoolides tddle rakendatud
haridustehnoloogide arv

Viljundindikaator: Koost66s kdrgkoolidega ja regionaalsete e-
Oppekeskustega toole rakendatud e-Gppe tugiisikute ja
multimeediaspetsialistide arv

Tegevus 2: Regionaalsete e-Oppekeskuste todlerakendamine ja
haridustehnoloogia vorgustiku edasiarendamine

Viljundindikaator: Vélja antud e-Gppe Uudiskirjade arv

Viljundiindikaator: Programmi jooksul korraldatud rahvusvaheliste
konverentside arv

Viljundindikaator: Programmi jooksul korraldatud e-Gppe alaste
seminaride ja infopdevade arv

Tegevus 5: E-Oppe alase informatsiooni laialdasem levik kdrgkoolides ja
Ghiskonnas tervikuna

Kolmanda taseme 6ppe kvaliteedi arendamise programm “Primus”

Indikaator

Seotud tegevus

Viljundindikaator: VOTA eneseanaliiiisi Iabimise kursustel osalenute
arv

Tegevus 3. VOTA rakendamise kvaliteedi arendamine (2008—2013)

Viljundindikaator: Oppija toimetulekut toetavatel koolitustel
osalejate arv

Tegevus 6. Oppija toimetuleku toetamine (2008-2013)

Tulemusindikaator: Mentor-0ppejouna tegutsevate dppejoudude
arv

Tulemusindikaator: Oppejdudude tiiendusdppes osalevate edukate
Uksuste arv

Tegevus 1. Oppejdudude dpetamis- ja juhendamisoskuste arendamine
(2008-2013)

Tulemusindikaator: Oppekavade arv, mille arendamisel on kasutatud
programmi tuge

Tulemusindikaator: Programmi toetusel rakendunud
Oppekavaarenduse edulood

Tegevus 2. Kvaliteetse GpivaljundipGhise Gppe arendamine (2008-2012)

Tulemusindikaator: VOTA rakendamise sageduse kasv kdrgkoolides
(%)

Tegevus 3. VOTA rakendamise kvaliteedi arendamine (2008—2013)

Tulemusindikaator: Edukalt programmi tegevusi ellu viivate
partnerite osakaal (%)

Tegevus 4: Protsesside ja personalijuhtimise toetamine kdrgkoolides
(2008-2014)

Lisa 6
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Tulemusindikaator: Valminud uuringute arv

Tegevus 5. Uuringute ja analiiiside labiviimine (2008—-2014)

Tulemusindikaator: Kursuse labinud tlidpilaste katkestamise osakaal
esimese Gppeaasta jooksul

Tegevus 6. Oppija toimetuleku toetamine (2008—2013)

Teadus- ja innovatsioonipoliitika seire programm , TiPS“

Indikaator

Seotud tegevus

Viljundindikaator: Programmi raames labiviidud ja valminud
uuringute arv

Véljundindikaator: TAjal strateegia rakendamist puudutavad
raportid

Tegevus 2: Seirevaldkonnad ja teavitamine

Eesti korghariduse kvaliteedi arendamise programm- EKKA

Indikaator

Seotud tegevus

Viljundindikaator: Koolitusseminarid labinud EKKA t66tajate ja HN
liikmete arv

Viljundindikaator: Valjatdotatud regulatsioonide hulk

Tegevus 1: Toetada Eesti Korghariduse Kvaliteediagentuuri kaivitamist
ja arendamist

Viljundindikaator: Kontaktide arv kérghariduse kvaliteeditagamise
valdkonnas juhtivate/regionaalselt huvipakkuvate riikidega

Tegevus 2: Tagada Eesti kdrghariduse valishindamissiisteemi
vérreldavus muu maailma juhtivate/eesrindlike siisteemidega

Viljundindikaator: Koolitatud vélishindajate arv

Viljundiindikaator: Valishindamise regulatsioonide véljato6tamisel
osalevate ekspertide arv

Tegevus 3: Tagada Gleminekuhindamiseks, institutsionaalseks
akrediteerimiseks ja 6ppekavagruppide kvaliteedi hindamiseks
asjatundliku ekspertiisi olemasolu

Viljundiindikaator: Véljato6tatud juhendmaterjalide arv

Véljundiindikaator: Labiviidud konverentside arv

Tegevus 4: Tagada kvaliteedijuhtimise ja -hindamise alase
informatsiooni kattesaadavus avalikkusele

Tulemusindikaator: EKKA kuulub Euroopa Kvaliteediagentuuride
registrisse

Tegevus 1: Toetada Eesti Korghariduse Kvaliteediagentuuri kaivitamist
ja arendamist

Tulemusindikaator: Eesti kdrghariduse valis- ja sisehindamist
toetavad regulatsioonid on koosk&las muu maailma vastava
valdkonna arengute ja parima praktikaga

Tegevus 2: Tagada Eesti kdrghariduse valishindamissiisteemi
vérreldavus muu maailma juhtivate/eesrindlike siisteemidega

Tulemusindikaator: Vdlishindamise kaudu saadav tagasiside toetab
korgkoolide (ldist arengut ning sisemise kvaliteedijuhtimissiisteemi
toimimist

Tegevus 3: Tagada lileminekuhindamiseks, institutsionaalseks
akrediteerimiseks ja 6ppekavagruppide kvaliteedi hindamiseks
asjatundliku ekspertiisi olemasolu

Tulemusindikaator: Sihtgrupi rahulolu

Tegevus 4: Tagada kvaliteedijuhtimise ja -hindamise alase
informatsiooni kattesaadavus avalikkusele

Meede 1.2.2 Doktoriéppe ja rahvusvahelistumise edendamine

Doktorioppe ja rahvusvahelistumise programm "DoRa"

Viéljundiindikaator: Programmi vahenditest finantseeritud
korgkoolide tugistruktuuride ametnike koolitused

Tegevus 1: Eesti kui hea dppimis- ja to6tamiskoha tuntuse
parandamine

Viljundiindikaator: Programmi vahenditest t66le vGetud
valisdppejoudude hulk

Tegevus 2: Korghariduse kvaliteedi parandamine labi valisGppejoudude
kaasamise

Valjundiindikaator: Programmi vahenditest dppima asunud
doktorantide hulk

Tegevus 3: Teadusalase koostdo tugevdamine (likoolide ja ettevotete
vahel
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Véljundiindikaator: Programmi vahenditest dppima asunud Tegevus 4: Doktorikraadiga spetsialistide arvu suurendamine Iabi
doktorantide hulk vGimekate valisilidpilaste kaasamise doktoriGppesse
Viljundiindikaator: Programmi vahenditest toetatud Tegevus 5: Rahvusvahelise teadusalase koost66 arendamine labi
kilalisdoktorantide liihiajaliste dppevisiitide arv kilalisdoktorantide liihiajaliste uurimisprojektide
Viljundiindikaator: Programmi vahenditest toetatud magistrantide

arv Tegevus 9: Vilistlidpilaste kaasamine magistrioppesse

Tulemusindikaator: Koolitustel osalejatest koolituse kdigus

. . ) . Tegevus 1: Eesti kui hea Gppimis- ja to6tamiskoha tuntuse
omandatut vajalikuks pidavate ja kasutama hakkavate ametnike & PP )

parandamine

osakaal

Tulemusindikaator: Programmi vahenditest t66le voetud

valisdppejoudude poolt juhendatavad magistrandid Tegevus 2: Korghariduse kvaliteedi parandamine labi valisGppejoudude
Tulemusindikaator: Programmi vahenditest t66le voetud kaasamise

valisdppejoudude poolt juhendatavad doktorandid

Tulemusindikaator: Programmis osalevate doktorantide véitekirjade | Tegevus 3: Teadusalase koost66 tugevdamine Ulikoolide ja ettevotete

kaitsmised vahel
Tulemusindikaator: Programmis osalevate doktorantide véitekirjade | Tegevus 4: Doktorikraadiga spetsialistide arvu suurendamine labi
kaitsmised vBimekate valisiiliopilaste kaasamise doktoridppesse

Tulemusindikaator: Programmi vahenditest toetatud
kilalisdoktorantide erialasel doktorandiseminaril peetud ettekanne
dissertatsiooniga seotud teemadel

Tegevus 5: Rahvusvahelise teadusalase koost66 arendamine labi
kilalisdoktorantide liihiajaliste uurimisprojektide

Tulemusindikaator: Partnerite juures dppima asunud

. . Tegevus 9: Vilisulidpilaste kaasamine magistriGppesse
valismagistrantide arv & P & PP

Meede 1.2.3 T&A strateegia votmevaldkondade ja haridusteaduste eelisarendamine

Haridusteaduse ja Gpetajahariduse toetamise programm “EdukKo”

Viljundindikaator: Programmi vahenditest ppima asunud Tegevus 1: Oppejdudude jarelkasvu tugevdamine ja doktoridppe
haridusteaduse doktorantide hulk arendamine

Viljundindikaator: Programmi vahenditest toetatud

S Tegevus 2: Haridusteaduse edendamine |abi uuringute ja analluside
uurimisriihmade arv

Viljundindikaator: Loodud &ppekavad, mis véimaldavad paindlikult
pedagoogilist haridust voi lisaeriala omandada
Viljundindikaator: Loodud moodulid, mis véimaldavad paindlikult
pedagoogilist haridust voi lisaeriala omandada

Tegevus 3: Opetajakoolituse dppekavade analiiiis ja arendamine

Tegevus 4: Oppemetoodika ja -sisu uuendamine ning inimressursi

Viljundindikaator: Oppejdudude arv, kes on osalenud koolitustel .
arendamine

Viljundindikaator: Toimunud programmi véimalustest ning

~ . . . . o Tegevus 6: Teavitustoo ja koostdd arendamine
Opetajakoolituse olulisusest teavitavate avalike Urituste arv

Tegevus 1: Oppejdudude jarelkasvu tugevdamine ja doktoridppe

Tulemusindikaator: Programmi doktorantide vaitekirjade kaitsmised .
arendamine

Tulemusindikaator: Uurimisriihmade poolt avaldatud Tegevus 2: Haridusteaduse edendamine |dbi uuringute ja analllside
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eelretsenseeritavate teaduspublikatsioonide (k.a toimetusepoolse
kinnituskirjaga veel kirjastamisjargus olevate publikatsioonide) arv.

Tulemusindikaator: Loodud paindlikke vGimalusi kasutavad 6ppijad
(osakaal tootavatest Gpetajakoolituse (liGpilastest)

Tegevus 3: Opetajakoolituse Sppekavade analiiiis ja arendamine

Tulemusindikaator: Koolitustel omandatud padevuste kasutamine

Tegevus 4: Oppemetoodika ja -sisu uuendamine ning inimressursi
arendamine

Tulemusindikaator: Partnerite arv, kes kasutab dpetajakoolituse
kvaliteedi hindamisel kokku lepitud indikaatoreid

Tegevus 5: Opetajakoolituse juhtimise ja kvaliteedi hindamise
arendamine

Teadlasmobiilsuse programm “Mobilitas”

Véljundindikaator: Labi viidud iga-aastased teadlasmobiilsuse
informatsiooni levitamise ja tulemuste uuringud Eesti
teadlasmobiilsusgrantide vélisteadlastest grandihoidjate seas

Tegevus 1: Kasvanud on valisriikide teadlaste informeeritus
rahvusvahelise kdrgetasemelise teaduskoost66 tegemise vdimalustest
Eestis

Viljundindikaator: Valja antud jareldoktorite grandid teadlaste
tootamiseks Eestis

Tegevus 2: Tousnud on noorte teadlaste voimalused jatkata
teadlaskarjaari jareldoktorina teadus- ja arendustegevuse valdkonnas

Viljundindikaator: Valja antud tippteadlaste kuni 5-aastased grandid
teadlaste té6tamiseks Eestis

Tegevus 3: Kasvanud on TA&I strateegia 2007-2013 "Teadmistep&hine
Eesti" eelisarendatavates valdkondades teadustddd tegevate
uurimisgruppide rahvusvaheline konkurentsivéime

Tulemusindikaator: Teadlasmobiilsuse siisteemile positiivse
hinnangu andnud valisteadlaste osakaal Eesti
teadlasmobiilsusgrantide valisteadlastest grandihoidjatest

Tegevus 1: Kasvanud on valisriikide teadlaste informeeritus
rahvusvahelise kdrgetasemelise teaduskoost66 tegemise vdimalustest
Eestis

Tulemusindikaator: Jareldoktoritest grandihoidjate poolt Eesti
teadus- ja arendusasutuse to6tajana avaldatud eelretsenseeritud
teaduspublikatsioonide (k.a. toimetusepoolse kinnituskirjaga veel
kirjastamisjargus olevate publikatsioonide) arv

Tegevus 2: Tousnud on noorte teadlaste voimalused jatkata
teadlaskarjaari jareldoktorina teadus- ja arendustegevuse valdkonnas

Tulemusindikaator: Tippteadlaste grantide grandihoidjate osalusel
toimivad rahvusvahelised uurimisgrupid Eestis (k.a. selleks ajaks t66
I6petanud uurimisgrupid)

Tegevus 3: Kasvanud on TA&I strateegia 2007-2013 "Teadmistep&hine
Eesti" eelisarendatavates valdkondades teadustddd tegevate
uurimisgruppide rahvusvaheline konkurentsivGime

Meede 1.2.4 Kérgkoolide koostdo ja innovatsiooni arendamine

Alameede “Doktorikoolid”

Viljundindikaator: Doktorikooli kaasatud Eesti 6ppejéudude arv

Tegevus 1: Talve- ja suvekoolide, intensiivkursuste ja —praktikumide
ning teiste doktorantidele suunatud Urituste ettevalmistamise,
labiviimise vOi osalemisega seotud tegevused

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide dppetdo ja
juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 5: Doktoridppekavade raames uute ainekursuste
valjatodtamise voi olemasolevate ainekursuste arendamisega ning
nende rakendamisega seotud tegevused, mida viiakse |dbi doktorikooli
poolte vahelises koost66s

Viljundindikaator: Doktorikooli riigieelarvelised doktorandid

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide Gppetdo ja
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juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 6: Teaduse ja doktorikoolide populariseerimisega seotud
tegevused

Véljundindikaator: Doktorikooli riigieelarvevalised doktorandid

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide Gppetdo ja
juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 6: Teaduse ja doktorikoolide populariseerimisega seotud
tegevused

Viljundindikaator: Doktorikooli té6sse (kaas)juhendajana kaasatud
ettevdtlussektori voi avaliku sektori spetsialistide arv

Tegevus 4: Doktorantide ja doktorantide 8petamisega seotud
Oppejoudude ning (kaas)juhendajate dpetamis- ja juhendamisalast
padevust téstvate koolituste korraldamise ja koolitustel osalemisega
seotud tegevused

Tegevus 1: Talve- ja suvekoolide, intensiivkursuste ja —praktikumide
ning teiste doktorantidele suunatud Urituste ettevalmistamise,
labiviimise vGi osalemisega seotud tegevused

Viljundindikaator: Doktorikooli té6sse lektorina kaasatud
ettevotlussektori voi avaliku sektori spetsialistide arv

Tegevus 2: Doktorantide interdistsiplinaarsete uurimisprojektide
ettevalmistamise, labiviimise voi osalemisega seotud tegevused

Tegevus 8: Ulikoolide ning era- ja avaliku sektori koostédd arendavate
Urituste ettevalmistamise, labiviimise v3i neil osalemisega seotud
tegevused

Véljundindikaator: Doktorikraadi kaitsnud doktorikooli doktorantide
arv kokku

Valjundindikaator: Doktorikraadi nominaalajaga kaitsnud
doktorikooli doktorantide arv

Koik tegevused, eriti need, mis otseselt seotud doktorandiga

Viljundindikaator: Doktoridppekavade loodud uute ainekursuste arv

Tegevus 5: Doktoridppekavade raames uute ainekursuste
valjatéotamise voi olemasolevate ainekursuste arendamisega ning
nende rakendamisega seotud tegevused, mida viiakse ldbi doktorikooli
poolte vahelises koost66s

Tegevus 7: Erialadevahelise Eesti teaduskeele ja -terminoloogia
arendamisega seotud tegevused

Viljundindikaator: Doktoridppekavade tdiendatud ainekursuste arv

Tegevus 5: Doktoridppekavade raames uute ainekursuste
valjatéotamise voi olemasolevate ainekursuste arendamisega ning
nende rakendamisega seotud tegevused, mida viiakse |abi doktorikooli
poolte vahelises koostdos

Tegevus 7: Erialadevahelise Eesti teaduskeele ja -terminoloogia
arendamisega seotud tegevused

Viljundindikaator: Eesti (kaas)juhendajate arv

Tegevus 1: Talve- ja suvekoolide, intensiivkursuste ja —praktikumide
ning teiste doktorantidele suunatud Urituste ettevalmistamise,
labiviimise voi osalemisega seotud tegevused

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide Gppetdo ja
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juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 5: Doktoridppekavade raames uute ainekursuste
valjaté6tamise voi olemasolevate ainekursuste arendamisega ning
nende rakendamisega seotud tegevused, mida viiakse labi doktorikooli
poolte vahelises koost66s

Tulemusindikaator: Doktorikooli poolt korraldatud doktorantidele
suunatud Urituste koguarv

Tegevus 1: talve- ja suvekoolid, intensiivkursuste ja -praktikumide ning
teiste doktorantidele suunatud Urituste ettevalmistamise, labiviimise ja
osalemisega seotud tegevused

Tulemusindikaator: Doktorikooli Eesti doktorantide arv

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide dppetdo ja
juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 6: Teaduse ja doktorikoolide populariseerimisega seotud
tegevused

Tulemusindikaator: Doktorikooli kaasatud valisGppejéudude arv
(vahemalt 1 AP)

Tegevus 1: Talve- ja suvekoolide, intensiivkursuste ja —praktikumide
ning teiste doktorantidele suunatud Urituste ettevalmistamise,
labiviimise vGi osalemisega seotud tegevused

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide dppetdo ja
juhendamisega seotud tegevused

Tegevus 5: Doktoridppekavade raames uute ainekursuste
valjatodtamise vdi olemasolevate ainekursuste arendamisega ning
nende rakendamisega seotud tegevused, mida viiakse |dbi doktorikooli
poolte vahelises koostdds

Tulemusindikaator: Doktorikooli valisdoktorantide arv

Tegevus 3: Doktorikoolis osalevate doktorantide dppetdo ja
juhendamisega seotud tegevused tegevus

Tegevus 6: Teaduse ja doktorikoolide populariseerimisega seotud
tegevused

Alameede “Korgkoolide ja ettevotete koost66”

Viljundindikaator: Valjatdotatud v&i uuendatud tasemedppekavade
arv

Tegevus 1: Oppekava struktuuri ja eesmarkide analiiiis

Tegevus 10: Koostoosidemete arendamine partnerite esindajatega

Tegevus 10.1: Vajaduste kaardistamine koostdos partneritega,
aruteluseminaride korraldamine haruliitude ja ettevotjate esindajatega

Tegevus 2: Valjundipdhiselt eesmargistatud dppekava ja sellega seotud
tdiendusGppemoodulite koostamine

Viljundindikaator: Valjatoéotatud voi uuendatud
tdienduséppekavade arv

Tegevus 1: Oppekava struktuuri ja eesmarkide analiiiis

Tegevus 10: Koostoosidemete arendamine partnerite esindajatega

Tegevus 10.1: Vajaduste kaardistamine koost66s partneritega,
aruteluseminaride korraldamine haruliitude ja ettevotjate esindajatega

Tegevus 2: VdljundipOhiselt eesmargistatud dppekava ja sellega seotud
tdiendusGppemoodulite koostamine

Viljundindikaator: Valisdppejoudude arv, kes on kaasatud

Tegevus 6: Valisdppejou kaasamine vahemalt 1 (ihe) ainepunkti mahus
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Oppetddsse koormusega vahemalt 1 AP

Oppetdo labiviimiseks

Viljundindikaator: Valjatdotatud véi uuendatud taseme- ja
taiendkoolitusGppekavadel dppivate vélisiliGpilaste arv

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel ppe pakkumine
liopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse Gppekohtadele

Tegevus 7: Oppetdd rahvusvahelise mddtme tugevdamine uutele voi
kaasajastatud dppekavadele ja nendega seotud taiendusGppe
Oppekavadele vilistlidpilaste kaasamise kaudu

Véljundindikaator: Ettevdtluskogemusega praktikute arv, kes on
kaasatud Oppetddsse koormusega vahemalt 1 AP

Viljundindikaator: Ettevottes praktiseerinud dppejéudude arv

Tegevus 10.2: EttevGtluskogemusega inimeste (praktikute) kaasamine
Oppetdosse, Oppejdudude kogemuste omandamine ettevotetes voi
Uhiste dppereiside labiviimine

Viljundindikaator: Ettevottes praktiseerinud Glidpilaste arv

Tegevus 10.3: Kaasajastatud vdi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevotetes ja partnerite juures

Viljundindikaator: Loodus- ja tdppisteaduste ning tehnoloogia
valdkonna IGpetajate arv, kes on Gppinud véljatéotatud voi
uuendatud tasemedppekavadel

Tegevus 10.3: Kaasajastatud vdi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevbtetes ja partnerite juures

Tulemusindikaator: Valjatdotatud véi uuendatud
tasemeGppekavade |6petanute arv

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel 6ppe pakkumine
uliopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse Gppekohtadele

Tegevus 10.3: Kaasajastatud voi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevotetes ja partnerite juures

Tulemusindikaator: Loodus- ja tappisteaduste ning tehnoloogia
valdkonna I6petajate osakaal uutel voi valjatootatud
tasemedppekavadel

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel Sppe pakkumine
Uliopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse dppekohtadele

Tegevus 10.3: Kaasajastatud vdi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevdtetes ja partnerite juures

Tulemusindikaator: Valjatdé6tatud voi uuendatud
tasemedppekavade IGpetanute arv

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel Gppe pakkumine
uUliopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse ppekohtadele

Tegevus 10.3: Kaasajastatud voi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevotetes ja partnerite juures

Tulemusindikaator: Valjatootatud v6i uuendatud taseme- voi
taienduskoolitusdppekavadel Gppinud ja kursuse vGi dppekava
edukalt Iabinud valistudengite arv

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel Sppe pakkumine
Uliopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse 6ppekohtadele

Tegevus 7: Oppetdd rahvusvahelise mddtme tugevdamine uutele voi
kaasajastatud Sppekavadele ja nendega seotud tdaiendusdppe
Oppekavadele vilistliGpilaste kaasamise kaudu

Tulemusindikaator: Praktika edukalt [6petanud Gppejéudude arv

Tegevus 10.2: EttevGtluskogemusega inimeste (praktikute) kaasamine
Oppetbosse, Oppejdudude kogemuste omandamine ettevotetes voi
histe dppereiside labiviimine
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Tulemusindikaator: Praktika edukalt I6petanud ulidpilaste arv

Tegevus 10.3: Kaasajastatud vdi uute dppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika Iabiviimine ettevotetes ja partnerite juures

Tulemusindikaator: Loodus- ja tdppisteaduste ning tehnoloogia
valdkonna IGpetajate osakaal uutel voi valjatéotatud
tasemedppekavadel

Tegevus 4: Uutel voi kaasajastatud dppekavadel Sppe pakkumine
liopilastele (REV), kes ei ole immatrikuleeritud riikliku
koolitustellimuse Gppekohtadele

Tegevus 10.3: Kaasajastatud vGi uute 6ppekavade rakendamisega
seotud Ulidpilaste praktika labiviimine ettevotetes ja partnerite juures

Alameede “Korgkooli innovatsioon”

Valjundiindikaator: Tehnoloogiliste lahenduste vdi teenuste arv

Tegevus 1 kuni 4 vastavalt tegevuse iseloomule

Viljundiindikaator: Toimunud praktiseerimise tegevuste arv

Tegevus 1 kuni 4 vastavalt tegevuse iseloomule

Tulemusindikaator: Tehnoloogilise laheduse vdi teenus kasutajate
arv praktiseerimise perioodil

Tegevus 1 kuni 4 vastavalt tegevuse iseloomule

Tulemusindikaator: Osalejate arv praktiseerimise tegevustes

Tegevus 1 kuni 4 vastavalt tegevuse iseloomule

Meede 1.2.5 Kohandumine teadmistepdhise majandusega

Teaduse populariseerimise programm “TeaMe”

Véljundindikaator: Programmi vahenditest loodud v&i toodetud
eetris olnud teadusteemaliste telesaadete arv kumulatiivselt

Tegevus 1, alategevus 1.1: Teaduse ja tehnoloogia populariseerimine
erinevate massimeedia vahendite ristkasutuse teel ja teadusmeedia
valdkonna tugevdamine

Véljundindikaator: Programmi vahenditest valminud
Oppekomplektide arv

Tegevus 2, alategevus 2.1: Teadlaste ja Opetajate koostoos uute LTT
valdkonna dppematerjalide vdljatd6tamine vGi adapteerimine

Viljundindikaator: Koolitusprogrammis osalenute arv kumulatiivselt

Tegevus 1.2: Teadusajakirjanduse valdkonna tugevdamine Eestis
tervikuna

Tulemusindikaator: Programmi vahenditest loodud voi toodetud
telesaadete keskmine vaadatavus

Tegevus 1, alategevus 1.1: Teaduse ja tehnoloogia populariseerimine
erinevate massimeedia vahendite ristkasutuse teel ja teadusmeedia
valdkonna tugevdamine

Tulemusindikaator: Eksperthinnang valminud dppekomplektide
rakendatavusele tldhariduskoolis

Tegevus 2, alategevus 2.1: Teadlaste ja Opetajate koosto6s uute LTT
valdkonna 8ppematerjalide valjatédtamine voi adapteerimine

Tulemusindikaator: Koolitusprogrammis osalenutest positiivset
tagasisidet andnute osakaal

Tegevus 1.2: Teadusajakirjanduse valdkonna tugevdamine Eestis
tervikuna

Meetme ,, Kohandumine teadmistepohise majandusega” teaduse populariseerimise alameede ,Teeme”

Viljundindikaator: Korraldatud Urituste arv

Tegevus 1: LTT alaseid teadmisi ja praktilist tegevust pakkuvate
slisteemsete Uritustesarjade korraldamine

Viljundindikaator: Huvitegevuses osalejate arv

Tegevus 2: LTT valdkonna teadmisi ja oskusi arendava huvitegevuse
pakkumine

Viljundindikaator: Koolitatud juhendajate arv

Tegevus 1: LTT alaseid teadmisis ja praktilist tegevust pakkuvate
slisteemsete Uritustesarjade korraldamine

Viljundindikaator: Rahvusvaheliste Grituste arv

Tegevus 1: LTT alaseid teadmisi ja praktilist tegevust pakkuvate
slisteemsete Uritustesarjade korraldamine

Tulemusindikaator: Uritustel osalejate arv

Tegevus 1: LTT alaseid teadmisi ja praktilist tegevust pakkuvate




SA Archimedes Dokument OD 406-02-001/V3 Leht 73/73

slisteemsete Uritustesarjade korraldamine

Tegevus 2: LTT valdkonna teadmisi ja oskusi arendava huvitegevuse
pakkumine

Meede 1.2.6 Eesti teadusasutuste rahastamissiisteemi arendamine

Teadus- ja arendusasutuste rahastamissiisteemi reformi ja Eesti Teadusagentuuri kdivitamiseprogramm , TeRaS”

Viljundindikaator: ETAG kvaliteedisiisteemi valjaarendamine ja Tegevus 1: Eesti Teadusagentuuri (ETAg) kdivitamise ja vdljaarendamise
kirjeldus toetamine

Tegevus 2: ETAg-i pohillesannete elluviimiseks vajaliku korralduse
pohimdstete ja regulatsioonide vdljatdotamine ja rakendamine

Viljundindikaator: Taotluste menetlemise ja koordineerimise programmi abikdlblikkuse perioodil 2012 kuni 2015

pdhimdstete valjatodtamine

Viljundindikaator: Elektroonilise taotlus-, aruandlus- ja Tegevus 3: Uurimistoetuste seireslisteemi vdljatédtamine ja
menetluskeskkonna arendamine rakendamine

Tegevus 2: ETAg-i pohililesannete elluviimiseks vajaliku korralduse
pohimdstete ja regulatsioonide vdljatdotamine ja rakendamine
Tulemusindikaator: TA rakendamine toimub uutel pdhimatetel programmi abik&lblikkuse perioodil 2012 kuni 2015




